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1 Razpisi

1. Uporabniki programa

Omejitve hkratnega prijavljanja istega uporabnika

V verziji programa, ki je v uporabi od 1.1.2014 dalje smo uvedli nekaj principov dela posameznega
uporabnikain sicer:

A. Uporabnik se prijavi v program v enem 'zavihku' svojega izbranega programa za brskanje po
spletu. Ce ta zavihek zapre brez odjave iz programa, ga ob ponovnem vstopu v spletno
aplikacijo brez prijave program vrne na mesto kjer je bil.

B. V istem brskalniku isti uporabnik ne more odpreti Se enega zavihka s spletnim programom
FIHO Razpisi, lahko pa na istem racunalniku uporabi drug brskalnik (Internet Explorer, Chrome,
Mozilla Firefox, Safari .. ) in vstopa v program. Tako ima lahko hkrati na zaslonu odprta dva
razlicna dokumenta.

C. Cas trajanja posamezne seje je omejen na 35 minut. Ce v tem ¢asu uporabnik ne izvede nobene
aktivnosti, mu program zakljuci sejo. Obvezno mora nato zapreti svoj brskalnik in ga zagnati
ponovno.

Kdo so uporabniki

Uporabniki programa 'Razpis FIHO' so pooblasceni delavci strokovne sluzbe FIHO - vsak ima svoje
uporabnisko ime in geslo

Uporabniki so tudi vse I/H organizacije, ki zaprosijo strokovno sluzbo FIHO za dostop v program.
Strokovna sluzba vsaki organizaciji dodeli uporabniSka imena in gesla za vstop v program.
Posamezna organizacija lahko zaprosi za vec uporabniskih imen, dodatno pa lahko zaprosi za
uporabniSka imena za svoja 'drustva' na lokalnem nivoju.

Ker so v podatki posameznih organizacij zaupne narave, je uporabnik dolZzan, da svoje vstopne
podatke uporabi le sam za svoje namene, oz namene organizacije, ki jo zastopa.

Delo v svetovnem spletu

Ker je program 'Razpis FIHO' spletni program, deluje na principu, da se uporabniki v program
prijavijo preko svetovnega spleta. Preko programov za 'brskanje' po spletu se z uporabniskim
imenom in geslom prijavijo v program in dostopajo do podatkov, ki so v bazi podatkov, ki je na
spletnem strezniku, ki je lociran v prostorih FIHO. Na svojem racunalniku si lahko uporabniki
podatke le ogledujejo in izpisujejo.

Varnostni mehanizmi

Varnost in zaupnost podatkov je v programu zagotovljena z ve¢ mehanizmi.

SSL protokol
Povezava vasega racunalnika z bazo podatkov je zas¢itena s sistemom SSL, to pomeni, da je
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onemogoceno nepooblaséeno 'prisluskovanje' tej povezavi. Za ta nacin potrebuje vas spletni
brskalnik certifikat, ki se ob prvem vstopu v program nalozi v vas ra¢unalnik. Zato ob prvi uporabi
programa vas brskalnik izpiSe nekatera varnostna opozorilain je potrebno nanje ustrezno
reagirati.

Sistem gesel in vlog

Vstop v program in s tem v podatke je moZzen samo preko prijave uporabnika. Brez ustreznega
uporabniskega imena in gesla vstop ni mozen. Vsak uporabnik, ki vstopa v program ima doloc¢eno
svoje 'vlogo'- to je sistem, ki mu odpira le dolo¢ene funkcije programain le dolocene podatke.

Zgodovina uporabe programa
Program vodi natancno evidenco, kdo in kdaj je dostopal do podatkov, katere akcije je izvajal nad
podatki.

Varnostne kopije baze podatkov
Podatki shranjeni v bazi se vsakodnevno varnostno kopirajo

1.1. Dodelitev imena in gesla

I/H organizacija zaprosi za uporabo programa 'Razpisi' strokovno sluzbo FIHO s slededimi podatki:

Priimekinime

I/H organizacija

Drustvo (¢e bo administrator drustva)
e-mail (elektronski postni naslov)

FIHO dodeli temu uporabniku dva podatka

Uporabnik - uporabnisko ime
Geslo - geslo za vstop

S tema dvema podatkoma uporabnik lahko vstopi v spletni program 'Razpisi' in odvisno od
njegovih pravic dobi na zaslon podatkovne menuje in podatkovna okna.

razpisi

Prijava uporabnika
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Uporabnik H22

Geslo sssssss

1.2. Uporabnik zamenja geslo
Uporabnikom nudimo moznost, da si ob prvi uporabi geslo zamenjajo s takim, ki jim je bolj

priro¢no.
To lahko naredijo z ukazom:

Nastavitve / Sprememba gesla
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BoZzo fa
Administrator sisterma 00

Nastavitve Cdjava
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Uporabnik BOZO i Vase uporabnisko geslo je uspesno spremenjenc
B Uporabite ga ob naslednji prijavi v program.
Staro osebno geslo [ .

Movo osebno geslo

Potrditev novega gesl

Koraki za ta postopek

1- vpiSete obstojece veljavno geslo

2 - vpiSete vase novo geslo

3 - ponovno vtipkate vase novo geslo

4 - potrdite spremembo

5 - obvestilo o uspesno opravljeni operaciji

1.3. Pozabljeno geslo

V primeru, ko uporabnik pozabi svoje geslo, to sporodi strokovni sluzbi FIHO - lahko telefonsko ali
po e-mailu.

Strokovna sluzba FIHO mu preko e-maila izda novo geslo.

2. Dostop do programa

Program je tipcna spletna aplikacija, kar pomeni, da so podatki shranjeni v centralnem strezniku
FIHO, dostop v podatke pa je preko spletnih brskalnikov: torej s programi, ki jih uporabljate za
vstop v svetovni splet, dostopate tudi o tega programa.
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Najbolj razsirjeni so trenutno programi :

Mozilla - Firefox

Internet Explorer (Microsoft)
Google Chrome

Opera

Avtorji programa priporocajo uporabo programa Mozilla Firefox, predvsem zato, ker bolj prijazen

do uporabnika in omogoca lazje delo s certifikati (glej poglavje 2.2)

2.1. Dostop preko spletne strani FIHO

Normalen dostop uporabnika v program je preko spletne strani www.fiho.si .
Ce kliknete poglavje 'Javni razpisi' - dobite vse informacije o letodnjem razpisu.

FUNDALIIA 24

FINANCIRANIE Stegne 21c
IHVALIOSKIE TN 1000 Ljubljana
HUMANITARNIH Tel.: +386(01) 500 77 00
DREANIZALLS Fax: +386(01) 500 77 10
yﬁiﬁ”ﬁll[l E-mail: info@fiho.si

SLOVENIY

Fundaciia & 3avni razpis 2011

Akti FIHD Besedilo javnega razpisa za leto 2011:

S tove LAY JAVNI RAZPIS ZA RI—\ZPGREA SREDSTEV FUNDACIIE V LETU 2011

Program dela in Vioga za dodelitev sregpfev FIHO invalidski organizaciji za leto 2011:
finan&ni naért

Razporeditev sredstev IR ip# zredstev FIHO humanitarni organizaciji za leto 2011:

—_— (klini za prenos)

Porofila o delu in

financnem poslovanju ifrazpisa in potrebne obrazce za izpolnitev Vlog za dodelitev sredstev FIHO v letu 2011 lahko

Porocanje o porabi
sredstev #z stisnjenih (zip) datotek dobite ustrezno Word datoteko. Datoteke so s ciliem &m hitreifega

B e el  Drenosa v stisnjenem formatu (ZIR). W primeru, da na svojem radunalniku nimate orodja za delo z
Katalog dokumentor stisnjenimi datotekami, ga lahke dobite na tej povezavi!

javnega znacaja
R s NOVO Spletni program "Razpisi' vam slugi kot orodje za priprave vlioge in wvnos podatlcow
Javni razpis direktno v podatkovno bazo FIHO. Za vstop potrebujete uporabnigko ime in geslo, ki ga dobite v
e e ctrokowni sluZbi FIHO.

Za pomoé vzdrievalca boste morda

Za spletni program kliknete gumb na levi strani! piatrahowali

SPLETNI PROGRAM
ﬂ razpisi

Fotareportaia



http://www.fiho.si

Razpisi

2.2. Dostop preko brskalnikov

Povezava vasega racunalnika z bazo podatkov je zas¢itena s sistemom SSL, to pomeni, da je
onemogoceno nepooblasceno 'prisluskovanje' tej povezavi. Za ta nacin potrebuje vas spletni
brskalnik certifikat, ki se ob prvem vstopu v program nalozi v vas racunalnik. Zato ob prvi uporabi
programa vas brskalnik izpiSe nekatera varnostna opozorilain je potrebno nanje ustrezno
reagirati. Ta opozorila se razlikujejo - za vsak program so drugacna.

Avtorji programa priporoc¢amo uporabo programa Mozilla Firefox
Brez velikih tezav si ga lahko namestite na svoj racunalnik s spletne strani

http://www.mozilla.com/sl/

2.2.1. Program Mozilla Firefox

Ob prvem vstopu v spletni program se vam izpiSe varnostno opozorilo - takole

@ ;’ This Connection is Untrusted

You have asked Firefox to connect securely to 89.212.73.47:450, but we can't confirm that your
connection is secure.

Mormally, when you try to connect securely, sites will present trusted identification te prove that you
are geing to the right place. However, this site's identity can't be verified.

What Should I Do?

If you usually connect to this site without problems, this error could mean that semeone is trying to
impersonate the site, and you shouldn't continue.

| Get me out of here! '

Technical Details

I Understand the Risks
kliknete na vrstico : 'l Understand the Risks'
ali 'Razumem nevarnost'
in nato Se v spodnjem delu okna: 'Add exception'
ali: 'Dodaj izjemo'

V naslednjem oknu, ki se odpre pa:
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Add Security Exception 2

You are about to override how Firefox identifies this site.

o " Legitimate banks, stores, and other public sites will not ask you to do this.

Senver

Location: _https://89.212.73.47:450/

Certificate Status

This site attempts to identify itself with invalid informatio o

Unknown Identity 1

Certificate is not trusted, because it hasn't been verified by a recognised authority.

2
3
|
| Perrnanently store this exception

Confirm Security Exception ] ’ Cancel
1- kliknite: Get Certificate
2- ¢e vam ponudi moznost, kliknite v kvadratek spodaj levo
3 - potrdite varnostno izjemo Confirm Security Exception

2.2.2. Program Internet Explorer

Ob prvem vstopu v spletni program se vam izpiSe varnostno opozorilo:

Novejse verzije Internet Explorerja
vas opozorijo:




Razpisi

@ Prislo je do teZave z varnostnim potrdilom tega spletnega mesta.

\farnostnisga potrdila tega spletnega mesta ni izdal zaupanja vreden urad za izdajo potrdil.

TeZave z varnostnimi potrdili lahko kaZejo na poskus zavajanja uporabnika ali na poskus prestrezanja
podatkow, ki jih posljete stredniku.

Svetujemo, da zaprete to spletno stran in ne nadaljujete z brskanjem po tem spletnem mestu.

@ Ce elite zapreti to spletno stran. kiiknite tukaj.

=] MNadaljuj z brskanjem po tem spletnem mestu (ni priporodenc).

® Vec informacij

Kliknite izbiro:
Nadaljuj z brskanjem ...

Izpise se novo okno

9 Fotrdila brez zaupanja

LIr="

4 Vemostnega potrdila tege spletnegs mesta mi
izdal zaupanga vreden urad za izdajo potrdil.

Ta tedava lahko kale na poskus ravajanja
uporabnika ali na poskus prestrezanja
podatiov, ki jih poiliete stredniku.

Priporodamo, da zaprete to spletno stran,
O napakah v potrdiiih

Ll

Kliknite izbiro:
Ogled potrdil

V obeh variantah dobite okno
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Fotrdilo 5

w Informacije o potrdilu

Tega potrdila mi mogede preveriti pri zaupanja
vrednem overitelju potrdil

Lzdan za: £0.212.73.47

Izdak £9.212.73.47

Veljaod 24 9 2010 do 23, 9. 2015

[ziava indajatelia

Vel o potrddih

|

Kliknite
Namesti potrdilo

Carovnik za uvaZanje potrdil X
Dobrodosli v carovniku za uvazanje
potrdil
Ta éarovnik vam pomaga kopirati potrdia, sezname

= mﬂmmhse;wmwmwh
0 vadega dicka v potrdil.
L

Potrdilo, ki ga izda overitelj potrdil, je potrdio vase
istovetnosti in vsebuje informacije za zasdito podatkoy ali
za vzpostavitev varnih omre#nih povezav. Shramba
potrdi je sistemsko mesto, kjer so shranjena potrdila.

Ce Felite nadaljevati, kiknite sMaprej«.

<Nazzj || MNaprej> | I Preki

Kliknite
Naprej
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Carovnik za uvaZanje potrdil
Shramba potrdil

Shrambe potrdd so sistemska mesta, kjer so shranjena potrdila.

Windows lahko samodejno izbere shrambo potrdil ali pa mesto potrdia doloGte sami.
@ Samodeino izberi shrambo potrdil glede na vrsto potrdila
(7 Shrani vsa potrdia v to shrambo

Prebrska] ...
Vie€ o ghrambah potrdd
|
< Mazaj ][ Naprej > ] 1 Prekiid
Izberete varianto:
Samodejno izberi shrambo .....

Naprej
e S

Carovnik za uvaZanje potrdil

Dokondevanje éarovnika za uvaZanje
potrdil

f-: . i Potrdilo bo uvoieno, ko Kiknete »Dokonéaj«.

v Navedli ste te nastavitve:

[lrore s posl [P T——y
Vsebina Potrdio

<MNazaj [ Dokoncaj | [ Prekia

Izberete varianto:
Izbrana shramba potrdil

Dokoncaj
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StarejsSe verzije Internet Explorerja
vas opozorijo:

Spletno stran je certificirala neznana uradna oseba za certifikate (CA) |g|

Me morem preveriti identitete strani 83,212, 73,47 kot strani, ki ji zaupam,
Q Mazni razlogi za to napako:
- ¥as brekalnik ne prepoznz uradne osebe za certifikate (CA), ki je izdala certifikat tej strani
- Certifikat te strani ni popoln zaradi nepravinih nastavitvev streznika
- Povezani ste s stranjo, ki se pretvarja, da je 83.212.73.47, morda zato, da bi si pridobila
vage zaupne podatke.

Prosim, obvestite vzdrievalca strani o tem problemu.

Preden sprejmete ta certifikat, ga morate podrobno pregledati, Ste pripravijeni sprejeti ta
certifikat v namene identifikacije spletne strani 89,212, 73.477

Preveri certifikat ...

) Ta certifikat sprejmi za vedno
(%) Ta certifikat sprejmi zatasne, le za to sejo
() Tega certifikata ne sprejmiin se ne povesi s to spletno stranjo

E W redu i [ Prekdici

Kliknite izbiro:
Ta certifikat sprejmi za vedno

Izpise se novo okno

Yarnostni alarm

|’ir‘£l Informacij, ki jih izmenjujete s tem mestom, ne mone videti ali
Qﬁ spreminjati noben uporabnilc spleta. Vendar pa ochetaja tefava z
= vamostnim certifilkatom tega mesta.

& ‘Wamostni cerifikat je izdalo podjetie, ki ga niste izbrali za
zaupanja vredno. Oglefte si certifikkat in se odlodite, ali boste
zaupali uradu za izdajo certifikatow.

0 Diatum vamostnega cerifikata je veliaven.

ﬁ Wamostni certifilkat ima veliavno ime, ki se ujema z ing€nom
strani, ki =i jo Zelte ogledati.

Ali Zelite nadaljgvati?

| b ][ nNe || Ogledcerfiata |

Kliknite izbiro:
Ogled certifikata

10
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2.2.3 Program Google Chrome

Ob prvem vstopu v spletni program se vam izpi§e varnostno opozorilo:

¢ [ Mapaka SSL X\

| € 5 C [Bburs)y

~ Varnostno potrdilo tega spletnega mesta ni vredno
' zaupanjal

PoskuZali ste odpreti 93.103.18.98. vendar | eznik uporabil potrdilo, ki ga je izdala oseba, ki ji operacijski
sistem vagega ratunalnika ne zaupa. ahko pomeni, da je streZnik ustvaril svoje varnostne poverilnice, na

katere se Chrome ne more zang@# za informacije o identiteti, ali da poskuSa vaSo komunikacijo prestredi
napadalec.

Priporoéama & nadaljujete, zlasti ¢e za to spletno mesto Se niste videli tega opozorila.

[ Vseeno nadaljuj ] [ Nazaj na vamost

» Za laZje razumevanje

kliknete na gumb: 'Vseeno nadaljuj'

3. Vstop v program in moznosti
Po uspesdni potrditvi certifikatov se uporabniku izpise vstopno okno - Prijava

razpisi

Prijava uporabnika FUNOACIIA Z4

FINANCIRANJE
INVALIDSKIH IV
HUMANITARNIH
ORGANIZACLS

V REPUBLIKI
SLOVENII/

Uporabnik Hzz

Geslo sssssee

Vnos uporabniskegaimenain geslaje neodvisen od izbire velike / male ¢rke, seveda pa morata

biti podatka tocna. Od prijave dalje se uporabnikovo ime izpisuje v zgornjem desnem kotu
zaslona.

Vse operacije vnosa in spreminjanja podatkov so evidentirane - nosijo podatek uporabnikain
datum kdaj so bile opravljene.

Glede na vsto uporabnika se odpirajo razliéni menuji
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3.1. FIHO uporabnik

FIHO uporabnik dobi na voljo vse mozZnosti programa - vse menujske tocke in sicer:

razpisi ™

Glavni menu Sredstva Crganizacije lzpisi
Glavni meni Sporodila
Razpisna dokumentacija Sporocila za uporabnike sistema Razpisi

Ureja skrbnik sistema na FIHO

Zadnja sprememba 5.0ktcher 2010

I7nici

Katalogi

Nastavitve

3.2. Administrator zveze

Uporabnik tipa ORG1 ima na voljo vpogled v vse svoje podatke, zato dobi menu:
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- " Klajn3ek Ciril i.
Organizacija — administrator  $
r a Z p I S I Nastavitve Odjava
Sredstva Sredstva organizacije
Ll HB - [ Drustva
Urejanje Sifre §  Organizaciis Leto Vista Znesex Stanje
Pregled v 415742633 U
H38 RKS 2010 S Sklep 137525623 7
Kriterij prikaza H38 RKS 2010V Vlega 512414588 Z
Sredstva drustev H38 RKS 2009 D Dofinanciranje 80.000,00 Z
Sredstva organizacije H38 RKS 2009V Viega 513736767 Z
H38 RKS 2009 S Sklep 192565754 2
Vrsta dokumenta H38 RKS 2008 D Dofinanciranje 161.603,93 Z
H38 RKS 2008 S Sklep 1.062.663,26 Z
1 Vioge H3%  RKS 2008V Vioga 726791228 Z
B Sklepi H38 RKS 2008 R Rebalans 2 300.000,00 Z
tieis - H3g RKS 2007V Vloga 3.995.563.07 Z
H3g RKS 2007 S Sklep 1.024998.81 Z
H3g RKS 2006 S Sklep 122690348 Z
FUNTAEIA T4
FIRIREIRANIE
SHVALIDSKIN T Vloge in sklepi
[t FoyiEE
7000000+ -- ;
f £000000 ’l L
. 5000000 l [
2 4000000 i f | I
& 3000000

2000000
1000000

o
T T T T T T T T T T T T
2000 20001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 z009 2010 2011 2012 2013 2014 2015

Na tem primeru poglejmo sestavo delovnega okna programa:

Levi menu
Vsebuje ukaze, ki so na voljo uporabniku. Ko gre s kazalcem miske preko dolo¢enega ukaza se

obarva oranzno. Lahko izbira tudi filtre - s klikom v mali kvadratek ali vrednosti (primer v polju
'Leto’)

Centralno polje - glava

2 3 4 Mastavit
SredstvaMrganiZacijpl if——1
Hes | | /[ Dridea
% ¥ Cupanizacija 5 ﬁ Leto Vrsta Znesek Stenje

Glava centralnega polja vsebuje ve¢ podatkov in uporabnik ima ve¢ mozZnosti

1-izpis vsebine podatkov

2 - iskalno polje po Sifri organizacije

3 - iskalno polje po nazivu organizacije

4 -izbiraizpisa za drustva

5 - izbira sortiranja spodaj navedenih podatkov - s klikom na moder tekst izberem sort podatkov

Centralno polje - tabela podatkov
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V centralnem delu okna je izpisan seznam 'Sredstev' ki so na volja za ogled ali za urejanje. S
klikom na posamezno vrstico se ta obarva modro, kar pomeni, da je vrstica 'izbrana'in pripravljena
na ogeld oz. urejanje

3.3. Administrator drustva
Menu za uporabnika, ki je 'administrator drustva’

Uporabnik tipa ORG3 ima na voljo vpogled le v vlogo za leto 2011, zato dobi menu, ki mu omogoci
le delo z vlogo za 2011:

test RKs 01 1
3 i

- E'E ’_ ‘m ;, I 1 2 10= 2= lokalng encte
Ay L Nastavitve Odjava
R} 20

Vioga

Crganizacija |H35

Dokument Drugtvo 01

~—

5

Okno mu daje sledece informacije in moznosti

1- Naslov 'Vloga' pove, da delamo z dokumentom tipa 'Vloga'

2 - Za katero organizacijo in drustvo gre se izpiSe v teh poljih. Podatka ne morem spreminjati
3-Zakatero leto je pripravljena vlioga

4-Vloga je v stanju 'Urejanje' - torej jo je mozno urejati

5- Posamezni listi - poglavja vloge, ki so mi na voljo za urejanje

4. Delo s programom

Spletni program ima svoje zakonitosti in posebnosti v primerjavi s klasi¢nimi programi, ki se
nahajajo v nasih racunalnikih. Uporabnik naj se zaveda, da se vsi podatki prenasajo preko
svetovnega spleta med njegovim raéunalnikom in streZznikom, kjer je baza podatkov. Okna, ki se
izpisujejo na zaslonu, se pripravijo tako hitro, kot imamo hiter dostop do svetovnega spleta, zato
je vcasih potrebno kancek potrpljenja v ¢asu ko kliknemo dolocen ukaz do takrat, ko nam program
napolni podatke v okno na zaslonu.

4.1. Klik, dvoklik in ukazni gumbi

Na zaslonu vecino ukazov opravimo z miSko, pokazimo osnovne operacije na primeru nastavitve
novega osebnega gesla. Zgoraj desno imamo izpisane podatke o ouporabniku:
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s —
- -

BoZo
Administrator sistema

Mastavitve Ddjava

Teksti v modri barvi so ukazi
primer: Nastavitve, Odjava

Ob prehodu miske preko ukaza se ozadje obrava drugace
primer: prehod preko 'Nastavitve'

S klikom na ukaz izberemo naslednji korak

primer: klik na tekst Nastavitve'

DVOKLIK MISKE NIMA NOBENEGA UCINKA NA NOBENEM MESTU ZASLONA!!

4.2. Izbira v menuju

Na levi strani okna je obic¢ajno izpisan menu z moznostmi. Tu velja:

Naslov menuja je izpisan z velikimi ¢rkami in pove vsebino
Gumb - puscica levo v naslovu - nas prestavi v prejSnje okno
Teksti v modri barvi na belem ozadju so vstop v posamezna okna
Teksti v modri barvi na svetlomodrem ozadju so naslovi poglavij
Ob prehodu miske preko ukaza se ozadje obrava oranzno

S klikom na ukaz izberemo naslednji korak

Po izbiri ukaza se ta izpiSe rahlo umaknjen v desno

V desnem delu okna dobimo rezultat ukaza

Vioga @ | Vioga ® | vioga Q)

Dokument Dokument Dokument

= Sumarni podatki * Sumarni podatki Sumarni podatki
Obrazec Cbrazec Obrazec
Kadrovski podatki Kadrovski podatki Kadrovski podatki /
Financni podatki Financni podatki Financni program
Programi drZavna raven Programi drZavna raven * Programi driavna
Programi lokalna raven Programi lokalna raven Programi lokalna raven
Nalozibe driavna raven Naloibe driavna raven NaloZbe drZzavna raven
Naloibe lokalna raven Naloibe lokalna raven Naloibe lokalna raven
Akcija Akcija Akcija
Zakljuéek vioge Zakljutek vloge lzpis seznama
Aktiviranje vloge Aktiviranje vioge |zpis programa
Priprava viog za drustva Priprava vlog za drustva Preratun procentov

4.3. I1zbira v tabeli

Na desni strani okna je pogosto tabela s seznamom, ki je na voljo. Pokazimo postopke na primeru
'Programi na drzavni ravni'

Ce smo zgoraj v ukazih (4.2.) izbrali 'Programi drzavan raven' dobimo seznam Ze vnesenih
programov v tabeli na desni. Z modro je obarvan (izbran) program Zap.st. 1., mi pa Zelimo urejati
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program Zap.st. 3

Izbrana je vrstica s temnomodrim ozadjem (1)
Kliknemo na sredino vrstice, ki jo Zelim izbrati (4)

’ Uredivred. l ’ Uredi l ’ Mov program ] [ Brii program

Vrednost programov 125045 66
Zap.it.  HMaziv sma NS Zaproiens Procent % Sklep FIHD

1 Oskrbovanje socialno ogroZenih s paketi A

3 Zdravilidko letovanje A 12.000,00 100,00  12.000,00

4 Socialna pomoc v primeru naravnih in drugih A 56.000,00 100,00 56.000,00

5 Logistitna podpora A 43.000,00 100,00  43.000,00

6 Usposabljanje prostovoljcey A 13.987,00 100,00  13.987.00

Zdaj se izbere vrstica z Zap-St. 4, mi pa zelimo ta program urejati:
’ Uredivred. ] I Uredi ] [ MNov program ] [ Brigi program

Vrednost programov 125_045,55;
Zap.it  Maziv programa NS Zaprofens Procent % Sklep FIHD

1 Oskrbovanje socialno ogrg@enih s paketi A 58.66 100,00 58.66

3 Zdravilisko letovanje A 12.000.00 100,00 12.000.00

4 Socialna pomod v primeru naravnih in drugih nesred A 56.000.00

5 Logistitna podpora A 43.000,00 100,00 43.000.00

6 Usposabljanje prostovoljcey A 13.987.00 100,00 13.987.00

Izbrana je vrstica s temnomodrim ozadjem (4)
S klikom na gumb 'Uredi' izberem ukaz urejanje programa

4.4. Urejanje in potrjevanje vsebine

V oknu, kjer se ureja posamezne podatke so polja razporejena podobno kot na obrazcih FIHO.
Podatke vnasate / spreminjate tako, da se z miSko postavite v polje in tipkate. V naslednje polje
se premaknete z misko ali s tipko <TAB>. Poglejmo na primeru vnosa posameznega programa:
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4 e )

*®

1.) NAZIV PROGRAMA Socialna pomoé v primeru naravnih in drugih nesre€ manj5ega ali vegjega obsega. ko

-—-___.' posameznik, druZina ali skupina prebivalstva ostane brez osnovnih pogojev za Zivljenje @
1
Skrajgani ﬂh Socialna pomot v primeru naravnih in drugih nesrec * ;|4 ®
Nosilna skupina A /
2.) LOKACIJA \
2 3
a) Lokacija - lastna Mirje 19, 1000 Ljubljana 5

b) Lokacija - najem

¢} Lokacija - trajen namen

1- Polja, kjer je mozen vnos v okvirckih. Ko grem z misko preko okvira se obrava modro

2 - Polja, kjer vnos ni dovoljen so v sivi barvi - tudi vsebina je v sivi barvi

3 - Obvezna polja - teh polj ne smemo pustiti praznih ob zapisu podatka - sicer sledi opozorilo
4 - Vneseno vsebino potrdimo s klikom na gumb 'Zapisi' . Brez tega izgubimo zadnjo vnesSeno
vsebino

5 - Pomoc. Ta gumb nam odpre novo okno, kjer je izpisano navodilo za vnos

4.5. Pomoc

Uporabnik ima stalno na voljo dve vrsti pomodi.

Uporabniski priro¢nik iz spletnega programa

Pomoc Mastavitve Odjava

Ta tekst, ki ga berete je del uporabniskega prirocnika, ki je dosegljiv stalno preko gumba v
zgornjem desnem robu spletnega programa - pod ukazo m 'Pomoc' . V brskalniku vam odpre novo
okno, kjer je ta 'Pomoc' lahko stalno na voljo.

Vprasajcki na posameznih oknih programa

Primer vidite v zgornji tocki 4.4. , kjer kazalec 5. kaZze na mali vprasajcek. S klikom na ta vprasaj
dobite vsebinsko pomoc za ekran, ki ga vnasate.

4.5. Cas za delo s programom

Iz varnostnih razlogov je delo s programom omejeno. Uporabniku se po dolo¢enem ¢asu prekine
povezava z bazo, kar je nujno zaradi varnosti.

Cas, ko se povezava prekine je trenutno nastavljen na 30 min

Ce med delom prehajamo med menujskimi to¢kami ali zapisujemo vsebino posameznih ekranov,
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se odstevanje zacne vedno znova. To pomeni, da uporabnikom priporo¢amo, da med delom, ko
vnasajo vsebino v posamezne ekran (list), ob&asno kliknejo gumb 'Zapisi'

5. Sredstva

Ko govorimo o podatkih, ki jih program 'Razpisi FIHO' obravnava so glavni pojmi, ki jih sreCujemo
slededi

Razpis
Je dokument s katerim Svet FIHO razpiSe zbiranje vloga za posamezno koledarsko leto

Vloga
Je skupek dokumentov, ki jih I/H Organizacija pripravi za sodelovanje na razpisu. Vloga vsebuje
predpisane dokumente in priloge. Predpisani dokumenti so dolocdeni in njihova oblika in vsebina
je podana s pomocjo Excel dokumenta, ki sluzi kot predloga in orodje za pisno vlogo. Pisna vlioga
so torej ti dokumenti izpisani na papirju in podpisani s strani organizacije, ki vlogo vlaga.
V racunalniskih obdelavah FIHO 'Vloga' sestavljenaiz

Obrazec

Financni podatki

Programi (drzavnain lokalna raven)

NaloZbe (drzavnain lokalna raven)
Vsi ti podatki, predvsem zneskovni sestavljajo 'Vlogo', ki je osnovni podatkovni gradnik evidenc
FIHO

Sklep

Na podlagi vlog v FIHO po zakljucku razpisa dve posebni komisiji pripravita predlog sklepov, ki jih
na koncu potrdi Svet FIHO. Posamezen sklep je torej kopija vloge - korigirana s strani komisije.
Komisija spreminja zneske in lahko tudi briSe posamezne postavke vloge (programe, nalozbe).
Konéni dokument imenujemo 'Sklep'in je po svoji strukturi zelo podoben vlogi.

Dofinanciranje

Med letom lahko FIHO na podlagi sklepa sveta razdeli dodatna sredstva organizacijam. Tako
delitevimenujemo Dofinanciranje in v evidenci FIHO nastane podoben zapis kot je Sklep. Tudi te
dokumente vodimo v programu 'Razpisi'

Rezerva

Pred koncem leta lahko FIHO na podlagi sklepa sveta razdeli iz rezerve dodatna sredstva
organizacijam. Tako delitevimenujemo Rezerva in v evidenci FIHO nastane podoben zapis kot je
Sklep. Tudi te dokumente vodimo v programu 'Razpisi'

Porocilo

Po koncu so invalidske in humanitarne organizacije dolzne pripraviti za FIHO porocilo o porabi
odbrenih sredstev. V programu se porodila pripravijo z Ze vpisanimi podatki o odbrenih znesekih
za celotno preteklo leto.

Sredstva
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Za posamezno organizacijo imamo za pretekla leta v evidenci FIHO vse posamezne vloge, sklepe,
dofinancranja in delitev rezerve. Vse te dokumente (zapise) z enotno besedo imenujemo
SREDSTVA

6. Vloga

Kot smo definirali v poglavju 5. je Vloga dokument s katerim Svet FIHO razpise zbiranje vlioga za
posamezno koledarsko leto. I/H Organizacija odda vlogo tudi v pisni obliki v predpisanem roku na
FIHO, spletni program pa je orodje, ki omogoca pripravo vloge.

Poleg priprave vloge za izpis na papir ima spletni program dodatno izjemno pomembno funkcijo:
podatki vneSeni v vlogo s strani posamezne organizacije so shranjeni v bazi FIHO in so osnova za
nadaljne obdelave v FIHO

V letu 2012 po sprejemu metodologije ocenjevanja, se je oblika in vsebina vloge kar precej
spremenila, zato program od oktobra 2012 razli¢no prikazuje in izpisuje dve varianti:

Vloga pred 2013

Vloga 2013 in novejsa

Menu za urejanje posamezne vioge

Vloge do leta 2012 Vloge od leta 2013 dalje
Vloga ®© Vioga @
Dokument Dokument

Tudi v posameznih poglavjih vlioge se razlikujejo glave - vloge od 2013 dalje imajo obliko (m) -
metodologija
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6.1. Priprava nove - prazne vioge

Vse I/H organizacije, k Zelijo pripravo vloge s pomodjo spletnega programa se na poziv FIHO
obrnejo na strokovno sluzbo FIHO. Ta jim hkrati z doloditvijo uporabniskih imen in gesel tudi

odpre 'Novo vlogo' v 'Spletnem programu Razpisi'. To pomen, da 'Vloga za 2014' Ze Caka
uporabnika ob prvem vstopu v program.

Ta vloga ima Ze vpisanih nekaj podatkov v listu 'Obrazec'.
To so predvsem mati¢ni podatki organizacije.

6.2. Struktura vioge

Vsebina vloge je v programu razdeljena na 8 podpoglavij, ki jih lahko opiSemo takole:

Sumarni podatki

Prikazujemo sestevke vseh zneskov v vlogi, popravki niso mozni na tem mestu, ampak v
naslednjih oknih.
Datum, mnenje in opombo vpisuje komisija.

Obrazec

Nekaj podatkov je Ze ponujenih s strani evidenc FIHO - predvsem so to matic¢ni podatki
organizacije. Ce niso toéni jih je potrebno popraviti.

Vsa polja je po zahtevah razpisa obvezno izpolniti. Posebno pomembni so podatki v pogalvju 12.
'Struktura organizacije in ¢lanstvo'

Izpis 'Obrazca’ vsebuje tudi poglavje Kadrovski podatki in obsega 3 strani

Kadrovski podatki

Vrednosti v modro obrobljenih poljih se izracunavajo avtomatsko - vnos ni mozen. Pricakuje se
vnos v enoti ¢lovek/leto, to pomeni koliko dela ¢loveka na letni ravni financira fiho, vrednosti v
kolonah 'FIHO' in 'sof.' so lahko tudi decimalne (FIHO lahko napr. sofinancira 0,5 ali 0,3 ¢loveka).

NOVO v viogah 2013 in novejse

V primerjavi z vlogo 2012 je to poglavje preoblikovano. V vnosnem zaslonu poglavja 'Kadri' se
vnasajo samo Se vrednosti za delovanje. Ti se kombinirajo s podatki iz posameznih programov in
se prikazujejo naistem ekranu
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13.) Kadri o
Kadri na drzavni ravni

za delovanje iz programov skupaj
Obseg dela na letni ravni Obseg dela na letni ravni Obseg dela na letni ravni
Vsi Vsi  FIHO  Sof Vsi  FIHO  Sof

zaposleni strokovnjaki | 040 | 0800 0200 060 | 1200 0500 070
zaposleni laiéni sodelavci 0,00} 2300 1,00 1,30 230 1,00 1,30
javna dela 0,00 0,00f 0,00} 0,00 0,008 0,00 0,00
pogodbeno in Studentsko delo 2,00 0.50 0,20 0,30 2,50 1,20 1,30
Skupaj 240 1,30 1,10 3.60 1400 2,20 600 2708 3.30

Skupno gte_mln opravijenih 620.0C 80,00 1470
prostovoljnibh ur na leto e

Kadri na lokalni ravni

za delovanje iz programov skupaj
QObseg dela na letni ravini Obseg dela na letni ravni QObseg dela na letni ravini
Vsi  FIHO _ Sof Vsi  FIHO  Sef Vsi FIHO  Sof.
zaposleni strokovnjaki 000} p.00H 0.00 0.00 0,008 0,00 0,00
zaposleni laiéni sodelavei 0,00 0,000 0,00 0,00 0,008 0,00 0,00
javna dela 0,00 0,000 0,000 0,00 0,000 0.00p 0,00
pogodbeno in Etudentsko delo 0,00 0,00/ o000l o000 0,000 0,00} 0,00
Skupaj 0,000 0,000 0,00 0,000 0,00} 0,00 0,00f] 0,00} 0,00

Skupno gtgwlu opravijenih 0.00 0.00
prostovoljnih ur na leto

Financni program

Vrednosti v modro obrobljenih poljih se izraCunavajo avtomatsko iz drugod vnesenih podatkov -
vnos ni mozen.

Rubrika A 2. DRUGI VIRI ZA PROGRAME, DELOVANJE IN NALOZBE
Tukaj zveza oz. enovita organizacija vnese vsa sredstva, pridobljena / naértovana iz drugih

virov, ki sofinancirajo organizacijo

Rubrike 'Delovanje - Drugi viri za financiranje' na drzavni in lokalni ravni
Sredstva razvrstite v ustrezno rubriko, kamor sodijo vasi sofinancerji

Ko izpisSete ta list - se na tiskalniku izpiSe 6 strani.

Programi drzavna raven (enako lokalna raven) - seznam

Na desni je seznam vnesSenih programov.
Posamezen program lahko vedno popravljate - s klikom na gumb zgoraj
Uredi.




6. Vloga 22

Nov program dodate s klikom na gumb
'Nov program’.

Pri novem programu je potrebno roc¢no vnesti zaporedno Stevilko programa - in paziti, da taka
Stevilka Se ne obstoja v seznamu. Presteviléenje (preureditev vrstnega reda) programov je mozno
tako, da popravljate zaporedns Stevilke v vsakem programu. Posamezen program se lahko tudi
brise s klikom na gumb

'Brisanje programa'

V Vlogi (m) je ekran, kjer vidite vse nastete programe, razsirjen z dodatnimi elementi. Spodnji del
je namenjen prikazu seznama sklopov, ki so sestavni del programa. Tam st tudi gumbi za
upravljanje s sklopi in sicer:

'Uredi sklop Nov sklop Brisi sklop'

V zgornji vrst z gumbi pa je dodan gumb za direktno urejanje uporabnikov za dolocen program - to
je gumb:
'Uporabniki’

Urejanje posameznega programa je v poglavju
Vpisovanje posameznega programa .. glej 6.2.1.

Nalozbe drzavna raven (enako lokalna raven) - seznam

Na desni je seznam vneSenih nalozb. Posamezno nalozbo lahko vedno popravljate - s klikom na
gumb zgoraj
Uredi.

Novo naloZbo dodate s klikom na gumb
‘Nova nalozba'.

Pri novi nalozbi je potrebno ro¢no vnesti zaporedno Stevilko - in paziti, da taka Stevilka Se ne
obstoja v seznamu. Presteviléenje (preureditev vrstnega reda) nalozb je mozno tako, da
popravljate zaporedne Stevilke v vsaki nalozbi. Posamezna nalozba se lahko tudi brise s klikom na
gumb

'Brisanje naloZzbe'

Posamezna nalozba - enako drzavna ali lokalna raven - razclenitev nalozbe

Obvezna so prva tri polja - oznacena z zvezdico. V vsa tekstovna polja spodaj lahko vnesete
maksimalno toliko teksta, kolikor vam dopusca polje.

V polje 'SkrajSani naziv lahko vnesete tekst dolg do 60 znakov. Podatek 'Nosilna skupina' (A,B,C ali
D) - izberite eno od mozZnosti

Rubrike 'Financ¢na vrednost - Drugi viri za financiranje' - sredstva razvrstite v ustrezno rubriko,
kamor sodijo vasi sofinancerji
Ko izpisSete ta list - se na tiskalniku izpiSeta 2 strani.
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Porocilo D 20xx - podatke o uporabnikih in storitvah iz porocila 20xx - za
programe na drzavni ravni

Porocilo L 20xx - podatke o uporabnikih in storitvah iz porocila 20xx - za
programe na lokalni ravni

Predlagan vrstni red vnosa zneskovnih podatkov za programe

1. Vnesemo Porocilo D in L za 20xx: tam izberemo Uporabnike-storitve, katere bomo
najverjetneje uporabili tudi v posameznih programih vloge

2. Vnesemo vse programe - z nazivi in 'skupino uporabnikov'. V posameznem programu vnesemo
vse potrebne sklope.

3. V sklopih dolo¢imo zneske po posameznih stroskih. Tako dobimo skupen stroSek programa tudi
v poglavju 9. To bo hkrati tudi skupna vrednost programa

4. Ko vnaSamo uporabnike / storitve se priblizujemo skupni vrednosti programa (Skupaj sredstva)
5. V tabeli uporabniki / storitve vnesemo zneske 'Od tega FIHO ', ki se sestejejo tudi v poglavje 9.
6. Taisti sesStevek (Od tega FIHO) porazdelimo tudi v posamezne sklope

7. Stroske delaizvajalcev vnesemo tako, da so enaki 'Stroskom dela v sklopih'

8. V poglavju 10 vnesemo Se zneske drugih financerjev, daizenacimo stroske in vire sredstev

6.2.1. Vpisovanje posameznega programa

Programe, ki so kot obicajno lo¢eni na D-drzavna raven in L-lokalna raven je potrebno odpirati na
novo. To pomeni, da je pri posameznem novem programu potrebno izvesti najmanij:
® \/nos naziva programa
® Vnos kratkega naziva programa
® V/nos zaporedne Stevilke
® V/nos skupine uporabnikov - zelo pomembno - tega podatka se kasneje ne da
spreminjati

Ko imamo odprte posamezne programe jih vidimo v seznamu vidimo kot kaZe slika spodaj. Ko se
premaknemo na dolocen program, v spodnjem delu ekrana vidimo za ta program vnesene 'sklope’
- podprograme. V tem ekranu lahko tudi:

® odpiramo nov program (gumb)

® odpiramo nov sklop (gumb)

® urejamo posamezen sklop (gumb)
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® briSemo sklop (gumb)
e Urejamo uporabnike-storitve za ta program - (gumb 'Uporabniki')

| uporabniki | | ureai || Novprogram || Brisiprogram |

Vrednost programov 10.020,00 @
Zap.t. Naziv programa Skupna vrednost Od tegs FIHO
1 Pni program 16.500,00 10.000,00
B \Tretji program 0,00 0,00

\ N\ N

Urediskiop ||  Novskiop Bri3i skiop
Strodki Skupna vrednost Cd tegs FIHO
2 Drugi sklog drugega programa 0,00 0,00 0,00

Priporocen vrstni red za dodajanje novega programa in vnos pripadajocih
vsebin

a. Odpiranje novega programa - naziv, kratki naziv, zaporedna stevilka.

b. Izbira 'Skupine uporabnikov' - podatek je obvezen, skupina je lahko ena samain jo izberite
pozorno, ker kasnejSe spreminjanje ni mozno. Priporo¢amo branje navodil FIHO pred izbiro
'Skupine uporabnikov'

c. Vnos tekstovnih polj obrazca 'Program' (lahko tudi v kasnejsih fazah) in potrjevanje programa -
Zapisi

d. Vnos sklopa (sklopov) - najmanj en sklop mora biti vpisan v programu in najvec 5. Sklop
odpiram z gumbom 'Nov sklop' - glej zgornjo sliko. Sklop vsebuje poleg opisa vsebine tudi 4
vrednostna (zneskovna) polja. Opozarjamo, da se zneski 'Stroski' sestevajo direktno v program
..injih tam ni moZno popravljati ampak samo v sklopu. Glej 'vnos sklopa'.

e. Zavsak program je nujno potrebno vnesti tudi podatke 'Uporabniki - storitve'. Kratko jim
recimo 'Uporabniki'. V posamezen program smete vpisati samo 'uporabnike'iz skupine
uporabnikov, ki ste jo dolodili za ta posamezen program. Vse mozZne variante se na zaslonu
ponudijo v tabeli 'Uporabniki’, ¢e kliknete gumb zgoraj v seznamu programov. Beri podrobnosti
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f. Po zacetnem vnosu 'Sklopov'in 'Uporabnikov' vnesete ostale rubrike, ki so sestavni del
posameznega programa - z gumbom 'Uredi' greste v urejanje programa. Tudi od tam lahko
dostopate do posameznih 'sklopov' in tabele uporabnikov.

Kontrolirano vnasanje zneskov posameznega programa

Zneski so sedaj v posameznem programu bolj razdelani in se vnasajo na razli¢nih nivojih, nekateri
se seStevajo. Predlagamo sledece zaporedje vnosa

FAZA A. Predpostavimo, da smo v nasi vlogi Ze vnesli dva programa na drzavni ravni. V seznamu
programov vidimo v zgornjem seznamu oba vneSena programa. Ker stojimo z misko na prvem
programu (Mreza....) dobim v spodnjem seznamu nastete sklope za ta program (je en sam
sklop!!)

Uporabniki | | Uredi | | Mov program | | Brigi pragram J

Vrednost programaoy 77.555,00 @
Zapit  Maziv programa Strodki Skupna wrednost Od tega FIHD
2 PREVENTIVMI FROG 34.000,00 34.000,00 33.000,00
0,00 0,00 0,00

Uredi sklop l l Mov sklop J [ Brigi sklop
Zap.5t. Maziv programa Strodki Skupna wrednost Od tepa FIHO

FAZA B. Dodali bomo nov program 'ZALOZNISTVO IN INFOMIRANIJE' . To naredimo z gumbom 'Nov
program'. Dodamo v spodnjem seznamu tudi nov sklop z nazivom 'Revije'V ta sklop vnesemo
podatke:
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Zapisi

1.) NAZIV SKLOPA Revije @

Zap &t 1 *

2.} VSEBINA IN AKTIVNOSTI SKLOPA ALI PODPROGRAMA

lzdajanje revij ........

3.) Stroski sklopa

Strogki dela 1.250,00

Strogki materiala 850,00

Drugi strogki 600.00
Skupaj 270000 Od tega FIHO sredstav  1.000,00

Spodaj vnesemo stroske dela, dobimo vrednost sklopa in vnesemo tudi znesek'od tega
FIHO'

FAZA C. Ko sklop zapiSemo, se vrnemo v seznam programov in sklopov

I Uporabniki ] | Uredi ] | Mow program l | Brigi program l
Vrednost programov 77.555,00 @
Zap.it MNaziv programa Strodki Skupna vrednost Od teqa FIHD
1 MREZA PISARN ZA INFORMIRAMJIE IN SVETOVANJE 57.300,00 57.300,00 44 555 00
2 PREVENTIVMI PROGRAMI 34.000,00 34.000,00 33.000,00
A
Uredisklop ‘ [ Mov sklop l l Brisi sklop
Zap.it. Maziv programa Stroski Skupna vrednost Cd tegs FIHD

Znesek 'Stroski ' iz sklopa se je prepisal (sestel) v ustrezen program zgoraj. Znesek 'Od
tega FIHO' se ne seSteva v program!!
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FAZA D. Urejanje uporabnikov - tabela se odpre z gumbom zgoraj - 'Uporabniki'.

@
Zspit | Upoisbnik - storitev Silop 5| &t mediivih| o W o ia| ool Ao
neponowvl. steritew
uporabnikoy
01 |DUS - up. dnevnih centrov in varstva - dnevna £ /
prisotnost up. (min. 3h) /
02 |DUS - up. stanovanjskih skupin - noditev s celovito /
oskrbo
03 |DUS - up. svetovanja izven dn. cent. in st. sk - c - -
evidentirano ind. svetovanje
04 |DUS - up. svetovanja svojcem - evidentirano ind. \
svetovanje \
05 |DUS - up. individualnega informiranja - zabeleZena
komunikacija 1 2000 1500 2.700.00 2.000.00
06 |DUS - up. skupin za samopomod - prisotnost up. na

Zneske, ki jih vnasam v desni dve koloni lahko seStejem z gumbom: 'Preracun vrednosti'.
V nasem primeru vnesem samo eno vrsto uporabnikov in ustrezne zneseke.

FAZA E. Ko potrdim 'Uporabnike’, vidimo, da so se nekateri zneski prepisali v progam. Direktno se
prepisSe postavka 'Od tega FIHO'

l Uporabniki ] ’ Uredi ] ’ Mov program ] [ Brigi program l

Vrednost programov 7955500 (7]
Zap it Naziv programa Strodki Od tegs FIHO
1 MREZA PISARN ZA INFORMIRANJE IN SVETOVANJE 57.300,00 44 555,00
2 PREVENTIVMNI PROGRAMI 34.000,00 33.000,00
Uredi sklop I ’ Mov sklop ] | Brigi sklop
Zsp.it.  Maziv programs Stroski Skupna vrednost Cd tega FIHD

V koloni 'Skupna vrednost' pa dobim neustrezen znesek - prepisan iz 'Od tega FIHO' -
zakaj??

FAZA F. Glavno mesto, kjer se vidijo vsi zneski programa je poglavje 'Finan¢na vrednost programa’
znotraj vnosa posameznega programa. Tam za nas primer vidimo:
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9.) FINANCNA VREDNO ST PROGRAMA . i
iz uporabnikov

NAZIV FINANCERJA EUR /
1. FIHO 2.000.00

2. Drugi sofinanceriji
Drzavna sredstva (ministrstva in uradi)

ObEine
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje)

Donacije in sponzorstva

vnos

Prispevki uporabnikov
Clanaring
Druga sredstva-tudi lastna (od3kod. zav.. obresti, drugi prih)
Mednarodna sredstva

Skupaj 2

Skupaj 1+2 2.000,00

STRUKTURA STROSKOV iz sklopov

Stroki dala 1.250,00
Strogki materiala 850.00 /
Drugi stroZki 600,00
Skupaj 2.700,00
Na voljo za vnos imamo samo polja 'Drugi financerji' ostale vrednosti pridejo od drugod -

iz sklopov iniz 'uporabnikov'

FAZA G. Ce v zgornjem primeru vpisemo v polje 'Obcine' znesek '600' dobimo spodnjo sliko
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9.} FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO 2.000.00
2. Drugi sofinancerji

Drzavna sredstva (ministrstva in uradi)

Obgine 60000 g
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje)

Donacije in sponzorstva

Prispevki uporabnikov

Clanaring

Druga sredstva-tudi lastna (od3kod. zav., obresti, drugi prih)

Mednarodna sredstva

Skupaj 2 600,00

Skupaj 1+2 2.600.00]

y,

STRUKTURA STROSKOV
Stroski dela 1.250,00|

nista enaka
StroZki materiala 850.00 |
Drugi stroski 600,00
Skupaj 2 700,00

Zneska 'Skupaj 1+2' in spodaj Stroski skupaj' nista enaka. in v prejsnji verziji vnosa vloge
taki podatki niso bili dobri .. in jih program ni dovolil zapisati. Zdaj je drugace

FAZA H. Ce Ko kliknemo gumb 'Zapi$i' dobimo na zaslon izpis

Zneska Vrednost programa: 2 600,00 in StroSki: 2.700,00
nista enaka. Program se bo kljub temu shranil. Popravite lahko kasneje.

| Nadaliuj || Preklic |

to pomeni, da smemo take podatke zapisati

FAZA 1. Ce so vrednosti programa take kot v spodnjem primeru jih znamo razloZiti .
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Uporabniki | [ Uredi | I Mov program | [ Brisi program l

Vrednost programov 79.555.00 @
Zap.it. MNaziv programa Stroski Skupna vrednost Od tega FIHC
1 MREZA PISARN ZA INFORMIRAMIE IN SVETOVANJE 57.300,00 57.300,00 44 55500
2 PREVENTIVNI PROGRAMI 34.000,00 34.000,00 33.000,00

T |

Uredi sklop ] ’ MNaov sklop l ’ Brigi sklop
Zap.it Maziv programs Strodki Skupna vrednost Od tens FIHO

Z ustrezno korekcijo podatkov izena¢imo zneske v kolonah 'Stroski' in 'Skupna vrednost'

6.2.2. Vnos uporabnikov

Pred vnosom uporabnikov je vedno izbira 'Skupine uporabnikov'. To pomeni, da v tabelo zavnos
uporabnikov pridemo vedno Ze z izbrano 'Skupino uporabnikov'. V vnosu podatkov dolo¢ena
razlika med Inv. in Hum. organizacijami

Vnos uporabnikov za Invalidsko organizacijo

Primer je za vlogo, kjer je bilaizbrana
Skupina uporabnikov = GIB - gibalni invalidi

Odpre se tabela s ponujenimi vsemi moznostmi 'Uporabnikov':
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Preratun vrednosti
Zap it Uporsbnik - storitev Sklop B Skupsj sredstva| Od tega FIHD

neponovl.
uporabnikow
01 |GIB - |. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo - 5 =
samostojni 1 182 | 8922200 | 80.000.00
02 |GIB - |. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo - delno
samostojni 2 522 | 563.000,00 | 120.000,00
03 |GIB - 1. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo -
nesamostajni
04 |GIB - ll. Prevozi - samostojni 1 63 | 250.010.00 | 120.000.00

05 |GIB - Il. Prevozi - delno samostojni

06 |GIB - ll. Prevozi - nesamostajni

07 |GIB - ll. Oskrba s tehniénimi pripomocki - samostojni

08 |GIB - ll. Oskrba s tehniénimi pripomocki - delno
samaostojni

09 |GIB - lll. Oskrba s tehni€nimi pripomoki - nesamostojni

10 |GIB - IV. Osebna asistenca - samostojni

11 |GIB - V. Osebna asistenca - delno samostaojni

Podatke vnasate takole

v seznamu na levi izberete ustreznega uporabnika

vneste podatke v kolone na desni

v kolono sklop vhesete opisno, v katerih sklopih ti uporabniki nastopajo - lahko tudi v obliki
'1in2'

st. neponovljivih uporabnikov - glej navodilo FIHO

skupaj sredstva - je predviden znesek za te uporabnike

od tega FIHO - je predviden znesek od FIHO

zneski v tabeli se ne seStevajo avtomtsko, zato je za seStevek potrebno klikniti gumb
'Preracun vrednosti'

z gumbom 'Zapisi' se v program shranijo samo uporabniki, ki imajo vneSen kakSen podatek v
stolpcih na desni strani tabele

Vnos uporabnikov za Humanitarno organizacijo

Primer je zavlogo, kjer je bilaizbrana

Skupina uporabnikov = DUS - duevno zdravje

Odpre se tabela s ponujenimi vsemi moznostmi 'Uporabnikov':
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Preraéun vrednosti

5t.| 5t merljivin

Zap it Uporsbnik - storitew Sklop = Skupsj sredstvs| Od tegs FIHD
neponovl. storitew
uporabnikoy

01 |DUS - up. dnevnih centrov in varstva - dnevna
prisotnost up. (min. 3h)

02 |DUS - up. stanovanjskih skupin - noéitev s celovito
oskrbo

03 |DUS - up. svetovanja izven dn. cent. in st. sk. -
evidentirano ind. svetovanje

04 |DUS - up. svetovanja svojcem - evidentirano ind.
svefovanje

05 |DUS - up. individualnega informiranja - zabeleZena
komunikacija

06 |DUS - up. skupin za samopomot - prisotnost up. na
srecanju

07 |DUS - up. strok. vodenih skupin izven dn_cent. in st.sk.
- prisotnost up. na srecanju

08 |DUS - up. sre€anj, druenj, Sportnih dogodkoy -
prisotnost up. na dogodku

Podatke vnasate takole

® v seznamu na levi izberete ustreznega uporabnika

¢ vneste podatke v kolone na desni

® v kolono sklop vnesete opisno, v katerih sklopih ti uporabniki nastopajo - lahko tudi v obliki
1in2'

¢ $t. neponovljivih uporabnikov - glej navodilo FIHO

e st. merljivih storitev - glej navodilo FIHO

¢ skupaj sredstva - je predviden znesek za te uporabnike

¢ od tega FIHO - je predviden znesek od FIHO

® zneski v tabeli se ne seStevajo avtomtsko, zato je za sesStevek potrebno klikniti gumb
'Preracun vrednosti'

® z gumbom 'Zapisi' se v program shranijo samo uporabniki, ki imajo vnesen kaksen podatek v
stolpcih na desni strani tabele

Kontrola vsebine posamezne vrstice

Posamezna vrstice se bo zapisala v bazo in postala del vloge, ¢e je vheSen podatek v vsaj eni
koloni
Ob zapisu program izvrsi nad vsako vrstico sledece kontrole:

1. Ce je vneseno $tevilo uporabnikov in je $tevilo storitev =0 (samo za Humanitarne), se izpise
Stevilo storitev ne sme biti prazno, e so vneseni uporabniki

2. Ce je vnedeno $tevilo storitev in je $tevilo uporabnikov =0 (samo za Humanitarne), se izpise
Stevilo uporabnikov ne sme biti prazno, ¢e so vnesene storitve

3. Ce je vnedeno stevilo storitev manjse od $tevila uporabnikov (samo za Humanitarne), se izpise
Stevilo uporabnikov ne sme biti veé&je od $tevila storitev

4. Ce je vneden znesek Skupaj sredstva in je $tevilo uporabnikov=0, se izpise
Stevilo uporabnikov ne sme biti 0, ¢e je vpisan znesek Skupaj sredstva
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5. Ce je vneden znesek Od tega FIHO in je Skupaj sredstva =0, se izpise
Ce je vpisan znesek FIHO, Skupaj sredstva ne smejo biti 0
6.2.3. Vnos posameznega sklopa

Sklop je krajSe ima za 'Vsebinski sklop programa’ ali 'Podprogram'. Tam se opisuje vsebina sklopa -
ali kar celega programa, ¢e ima program en sam sklop (to je v veliki vecini primerov!!)

Obvezna podatka za sklop sta
® Naziv sklopa
® Zaporedna Stevilka (od 1- 5) - se vnasa in kontrolira ro¢no

3.) Stroski sklopa

Strozki dela 500000  sd

Strogki materiala 23,00 S

Drugi stroki 44,00 ds
Skupaj| 5 067.00 55 Od tega FIHO sredstev 23,00 ofFs

Zneski v spodnjem delu obrazca se iz vseh sklopov sestevajo:

® stroski sd, sm, dsin ss v poglavje 'Finan¢na vrednost programa' v 4 podatke 'Struktura
stroskov'

® podatek oFs se ne seSteva nikamor, se pa kontrolira z zneskom 'Od tega FIHO' v Uporabnikih
6.2.4. Vnos izvajalcev
Poglavje 6. znotraj posameznega programa govori o Stevilu izvajalcev.

1.} IZVAJALCI PROGRAMA

Vodja programa

Ime in priimek Stopnja izobrazbe
program vodi let primerjava s streski dela v programu
Obseq dela na letni ravni Strogki dela na letni ravni
Skupaj Od tega

r Vsi FIHO Soﬁ® strogki FIHO
zaposleni strokovnjaki 11,00 11,00 2.000,00 42_000,00
zaposleni lai¢ni sodelavci 3.00 3.00 000.00
javna dela 0.00
Skupaj 14,00 14,00 0,00 42.000,00

pogodbeno in Studentsko delo \ 0,00 /

Stevilo prostovoljcev v programu — strokovnjaki \

Stevilo prostoveljcev v programu — laiki

v kadre
Skupno 5tevilo opravljenih prostovoljnih ur na leto HG

Podatki v oznacenih okvirih se seStevajo v poglavje 'Kadri', medtem ko se oba zneskovna podatka
ne prenasain ne primerjata nikamor.
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6.2.5. Kontrole zneskov v programu

Ob zapisu posameznega programa - ko zaklju¢ino vnasanje podatkov v poljain kliknemo gumb
'Zapisi', program opravi nekaj kontrol in ¢e katera od njih javi napako, se sporocila o napakah
izpiSejo v obvestilnem oknu, uporabnik pa ima moznosti da klikne

'Nadaljuj' - to pomeni, da bo zapisal program z napakami vred in ga popravljal
kasneje

'Preklic’ - se vrne v vnosna polja programa
Kontrole so:

1. V poglavju 10 morata biti enaka Financ¢na vrednost programa in Stroski skupaj, sicer se izpise
Zneskaiz rubrike 10. Vrednost programa: xx.xx in Stroski skupaj: xx.xx nista enaka

2.V poglavju 7. 1IZVAJALCI se kontrolira vsebina vsake vrstice - za vsak tip izvajalcev posebejin
sicer

2.1. Ce je znesek 'Skupaj stroski' manjsi od zneska 'Od tega FIHO' se izpise
lzvajalci - Znesek FIHO je vecji od skupnega stroska

2.2. Ce je znesek 'Od tega FIHO' >0in Obseg dela FIHO =0

lzvajalci - Obseg dela FIHO ne sme biti 0, Ce je vpisan strosek FIHO
2.3. Ce je znesek 'Skupaj stroski' >0in Obseg dela Vsi =0
lzvajalci - Obseg dela - vsi ne sme biti 0, Ce je vpisan skupni strosek

2.4. Ce je znesek Obseg dela >0 in znesek Skupaj strogki =0

lzvajalci - Skupaj stroski ne sme biti 0, Ce je vpisan Obseg dela - vsi

3.V poglavju 9. Uporabniki - so tudi 3 polja za vnos deleZa uporabnikov glede na stopnjo

invalidnosti (samo za invalidske org.). Ce sestevek teh treh polj ni enak 100, se izpise
DeleZi uporabnikov skupaj niso 100%

6.2.6. Porocila 20xx

V obrazcu Vloga za 2013 in 2014 sta dve poglaviji, ki se nanasata na podatke iz porocila za
predpreteklo leto. Tam vnasamo:

Porocilo D 20xx - podatke o uporabnikih in storitvah in stroskih delovanja iz porocila 2011 (ali
2012) - na drzavni ravni
Porocilo L 20xx - podatke o uporabnikih in storitvah in stroskih delovanja iz porocila 2011 (ali
2012) - na lokalni ravni

To pomeni, da zbere organizacija vrednostne podatke o 'uporabnikih in storitvah' za vsa programe
skupaj .. Posameznih programov se tukaj ne navaja, pac pa posamezne uporabnike-storitve.

ZalaZjo izbiro in vnos - se najprej ponudijo vse skupine uporabnikov - razli¢ne seveda za HUM in
INV organizacije. Ponudijo se v obliki tabele, kjer so zneski za posamezne skupine uporabnikov ze
seStete - primer za HUM organizacijo:
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@
Zapit  |Skupina uporsbnikow =dstva skupai Stedstva FIHO
01 |BRE - Brezdomci / 5768.218,12 282623
02 |DUS - Dugevno zdravie / /' 0,00 0,00
03 |ZAS - Zasvojeni / / 0.00 0,00
04 |NAS - Zrive nasilia, MD in VH / / 33.00 33.00
05 |MIG - Migranti, tujci / / 0.00 0,00
06 |STA - Starsjsi in drugi ovitani / / 0.00 0,00
07 |MAT - DruZine in posamezniki / / 0.00 0,00
08 |OTR - Otroci / / 0,00 0,00
09 |BOL - Kroniéni in drugi bolniki / / 0,00 0,00
10 |IZ0 - Lastna strokovna izobraZevanja u%abnikn%ujcev in prostovoljcey / 0,00 0,00

11 |08V - Preventiva, osvei€anje in spogfujanje pgbstovol] 5.139.00 6.426,00
3 3 4 5

1
Sredstva za delovanje 1.500,00 4.200,00

1348523

Kontrolni se&tevek - sredstva iz porocila fiho za 2011 18.151.63

1 - Kontrolni sestevek
Program sesteje zneske iz porocila 2011 (2012) za doti¢no organizacijo. To je znesek
porabljenih sredstev iz programov na drzavni ravni in delovanja na drzavni ravni. Zgornji
seStevek naj bi se pribliZzal temu znesku. (enako velja za lokalno raven)

2 - Ze vne$eno za skupino OSV
Uporabniki za eno skupino so Ze vneseni - glej seStevke

3 - Z misko kliknemo v vrstico - skupino uporabnikov, ki jo bomo vnasali zdaj
Izbrana je skupina BRE

4 - S klikom na gumb grem v tabelo za vnos posameznih 'Uporabnikov’

5-V obe polji vpiSem porabljena sredstva delovanje - in jih potrdim s klikom na gumb 'Zapisi'

Vnos posameznih uporabnikov

Podobno kot v programih se po izbiri skupine uporabnikov odpre tabela z vsemi Siframi za to
skupino. Vnasam vrednosti v izbrane 'uporabnike' - podobno kot v glej zgoraj - Vnos uporabnikov

6.3. Priprava vlioge na zvezi in vnos vioge v drustvu

Nacin dela priprave vloge na zvezi je bolj zahteven kot tisti v enovitih organizacijah. Ce hoce zveza
uporabiti mehanizme, kot so pripravljeni v programu, predlagamo, da gre po naslednjih korakih.




6. Vloga 36

Priprava vloge za drustva - Obrazec

V postopku priprave vloge za drustva se najprej pripravijo 'prazne vloge' drustev, ki paimajo
vpisanih nekaj mati¢nih podatkov v poglavju 'Obrazec'. Ce drustva Zelijo, lahko te podatke
prilagodijo svojemu drustvu. Ce se administrator zveze tako odlo¢i, so lahko vsa polja v obrazcu
za drustva - prazna.

Priprava programov na lokalni ravni

Programe za vsa drustva 'dolocijo' na zvezi. To pomeni, da v prvi fazi vnesejo v program vse
programe na lokalni ravni. V posameznem programu vpisejo vsebino rubrik:

1 Naziv z zaporedno Stevilko programa in skupino uporabnikov

2. Namen in cilji

3. Upravicenost programa

4. Trajanje programa

8. Kriteriji za koriS¢enje programa

Vnesti je potrebno tudi vse sklope tega programa:
6 Sklopi - vpise se 'Naziv' in 'Vsebina in aktivnosti sklopa', ne vpisuje se zneskov

Dolociti je potrebno tudi vse vrste uporabnikov-storitev, ki jih dovolimo v tem programu

9 Uporabniki

To naredimo tako, da v tabeli, kjer so nastete vse mozZnosti za posamezno skupino uporabnikov,
vpisemo vrednost kolone 'Sklop' - vpiSemo 1ali 2...

Priprava 'Porocila L 2012’ - na lokalni ravni

Tudi porocilo 2012 na lokalni ravni bodo vnasala posamezna drustva. Na zvezi jim pripravimo
uporabnike-storitve, za katere se dogovorimo. Pripravimo jih tako, da gremo v vnos '‘Uporabniki’
in tam v koloni 'Oznaka' vpisemo vrednost '1' . Ti podatki se prenesejo v vlogo drustev istoCasno s
programi na lokalni ravni.

Sporocilo na FIHO, da naj se pripravijo vioge drustev

Ko so zgoraj omenjeni podatki pripravljeni, administrator zveze to sporodi pisno (e-mail) na FIHO
in predlaga, da se pripravijo vloge za drustva. V tem sporocilu tudi pove

- ali se kopirajo mati¢ni podatki v drustva

- ali se kopira znesek odobreno - v drustva

Na FIHO pripravijo vloge za vsa druStva nase zveze in v te vloge prepiSejo tudi vse lokalne
programe

Akcijo lahko ponavljamo ali pa dodajamo posamezne programe za posamezna drustva, kar nam
omogoca tale zaslon:
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Prenos programay

@ 7awsa drudtva

() Za posamezno drutvo

DruZtvo -

@ Vsi programi na lokalni ravni

) Posamezen pragram na lokalni ravni

Zap. 5t. programa

Izpolnjevanje podatkov posameznega programa v drustvu
Imamo dve varianti:
|. Program na lokalni ravni v posameznem drustvu bo sluZil samo za seStevanje Stevilskih

podatkov

V tej varianti v drustvu izpolnijo rubrike:

5 Lokacije - vpisujejo se lokacije
6 Sklopi - v posameznem sklopu se vnesejo zneskovni podatki

8 Uporabniki - storitve - v dovoljene rubrike vpisujejo Stevilske in zneskovne podatke
7 Izvajalci programa - vpisuje se strokovni vodja, Stevilo izvajalcev in stoSkovni podatki

10 Financna vrednost - vpisujejo se zneski v ustrezne rubrike

Il. Program na lokalni ravni v posameznem drustvu bo sluZil tudi za dokumentacijo in druge
potrebe

V tej varianti v drustvu popravljajo tudi 'vsebinske' rubrike

Ob koncu priprave vloge izpiSejo program na tiskalniku

Zakljucevanje vloge v drustvu

Ko so v drustvu koncali z vnosom vsebine in zneskov programa in so podatke prekontrolirali, viogo

'Zakljucijo' takole:

- v menuju kliknejo 'Sumarni podatki'
- dobijo spodaj akcijo 'Zakljuéek vlioge'
-injokliknejo
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Vlega @

Dokument
? Sumarni podatki

Obrazec
Kadrovski poda
Finantni podatki
Programi driavna !
Programi lokalna ra¥
Porotilo D 2011
Porocilo L 2011
Naloibe driavna raven
Naloibe lokalna rav
Akcija '
Zakljucek vioge
Aktiviranje vioge
Priprava viog za drggiva

Kontrola zneskov

Po zakljucku je popravljanje vioge nedovoljeno, ¢e zgoraj v naslovni vrstici vidite:

Leto 20 11 | “___.--

Stanje :Za!-tljuéenn

Zdruzevanje vlog drustev v enotno vlogo zveze
Za nastanek vloge zveze so potrebni trije postopki, ki naredijo sledece:

1. Zdruzevanje 'lokalnih zneskov'
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Vloga Q)

Dokument

/SKl podatkl

Finantni proc

To akcijo najdemo, ko smo v listu 'Finanéni program'. Ta akcija seSteje vse zneskovne in Stevilske
podatke in seStevek vpiSe v vlogo zveze za polja:

- Stevilo drusev in ¢lanov - na Obrazcu
- Stevilo oseb na lokalni ravni - na 'Kadrovskih podatkih'
- zneski za delovanje na lokalni ravni - na 'Financnem programu'

2. Zdruzevanje Programov na lokalni ravni

Vioga ®

Dokument

To akcijo najdemo, ko smo v listu 'Programi lokalno'. Ta akcija sesteje vse zneskovne in Stevilske
podatke pri vseh lokalnih programih. Torej v vse programe (na lokalni ravni) , ki jih je najprej

vpisala zveza, se bodo sesteli zneskovni in Stevilski podatki, tekstovna polja pa bodo ostala, kot
so bila vpisana na zvezi Podatki, ki se sestevajo:

- Stevilo in stroski izvajalcev - tocka 7
- zneski iz tocke 10

Na nivoju posameznega sklopa se sestejejo vsi zneskovni podatki
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Na nivoju uporabnikov-storitev sklopa se sestejejo vsi Stevilski in zneskovni podatki
Za vsak tak 'zdruzen program' sta na voljo dva dodatna izpisain sicer

2a. Zbirnik P/L

Taizpis se pripravi avtomatsko iz vseh vneSenih programov na lokalni ravni in vsebuje podatke:
- naziv drustva

- vodja programa

- Stevilo uporabnikov

- zaproSen znesek

2b. Zbirnik lokacij

Taizpis se pripravi avtomatsko iz vseh vneSenih programov na lokalni ravni in vsebuje podatke:
- naziv drustva

- vpisane lokacije

3. Zdruzevanje nalozb na lokalni ravni

Vioga O,

Dokument

To akcijo najdemo, ko smo v listu 'NaloZbe lokalno'. Ta zbere vse posamezne nalozbe, ki so jih
vnesli v drustvih in jih doda v vlogo zveze. Zaporedne Stevike doloci program avtomatsko, ¢e
Zelijo na zvezi spremeniti vrstni red naloZb, to lahko naredijo na sledec¢ nacin:

- izpiSemo si seznam nalozb na lokalni ravni

- naizpisu doloc¢imo pravilen vrstni red - zaporedne Stevilke

- v posamezni naloZzbi v programu popravljamo zaporedno Stevilko rocno

Zbirnik P/L pripravljen roc¢no

V primeru, ko zveza ne pripravi vloge s pomocjo distribuiranega vnosa v posameznih drustvih, ima
moznost vnesti posamezen program na lokalni ravni ROCNO. To pomeni, da v posebej zato
pripravljeni tabeli vtipka podatke posameznih drustev. Tako tabelo lahko tudi izpiSe na
tiskalniku.

Do obeh akcij dostopate v oknu 'Programi lokalno'
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Vioga @ | organicacia [G3 ] (Dt st S | e [
Dokument Drustva | [ | Stanje [Ursjanis
Sumarni podatki i
Obrazec [ Uporabniki ] [ Uredi ” MNov pragram l [ Brigi program ]
Kadrovski podatki [
Etaninl prograns Vrednost programov | 555 666,00 Vnos zbirmika ] [ lzpis zbirnika l (7]
Programi driavna raven

» Programi lokalna 2 2

Zap.st Naziv programa Strodki Skupna vrednost 0Od tega FIHD

Porotilo D 2011

1 ena 13,00 555.666,00 555.666,00
Poroéilo L 2011 —

NaloZbe drzavna raven
NaloZbe lokalna raven
Akcija

Zakljucevanje vloge v zvezi

Tudi na zvezi je potrebno vlogo 'Zakljuditi' takole:
- v menuju kliknejo 'Sumarni podatki'

- dobijo spodaj akcijo 'Zakljuéek vlioge'
-injokliknejo

Vlega @

Dokument
? Sumarni podatki

Obrazec

Kadrovski poda
Finantni podatki
Programi driavna !
Programi lokalna ra¥
Porotilo D 2011
Porocilo L 2011
Naloibe driavna raven
Naloibe lokalna rav
Akcija '
Zakljucek vioge
Aktiviranje vioge
Priprava viog za drggiva

Kontrola zneskov

Po zakljucku je popravljanje vloge nedovoljeno, ¢e zgoraj v naslovni vrstici vidite:

Leto 20 11 - ._ “___-—

Stanje | Zakljuteno
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Kontroni seznami v zvezi

Za potrebe sprotne in koncne kontrole si lahko administrator zveze vsak trenutek v procesu
vnasanja vloge in po zakljuéevanju vseh vlog drustev pripravi kontrolno excel tabelo takole

Ko je v urejanju vloge zveze in je vlevem menuju na tocki
'Sumarni podatki’

se mu spodaj med Akcijami ponudi tudi
Kontrola vloge excel

6.4. Zaklju€evanje vioge in izpis
Zakljucevanje vloge
Uporabnik lahko vlogo pripravlja dalj ¢asa. Vse spremembe ostanejo zapisane v bazi, do novega

urejanja. Vloga pa ostaja v stanju
Urejanje

izacija (105 ZdruZenje multiple skleroze Slovenije 201
Organizacija |10 i ] Itiple ski 5 j Leto |2

P Stanje |Urejanje

Ko je priprava vloge koncana, ima uporabnik v menuju akcijo 'Zakljucek vlioge'
- klikne v list 'Sumarni podatki'
- klikne akcijo

Zakljucek vioge

Vioga @

Dokument
b ]

umarni podatki

D201
cilo L 2011
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Ukaz za zakljuéevanje ima zdaj vgrajeno dodatno kontrolo. To pomeni, da se bo v trenutku, ko
boste hoteli zakljuciti vlogo izvrSila dodatna kontrola podatkov .

Ce bo kontrola javila napake, zaklju¢evanje vioge ni mogoce

Napaka se javi v obvestilnem oknu

Kontrola zneskov je javila napako.

|zpisite 'Kontrolo zneskov' in popravite podatke v
programih.

[ Kontrola l [ Preklic ]

in lahko si na zaslon izpisete
'Kontrolo zneskov'

Tavam je navoljo tudi v menuju .. pod Zaklju¢evanjem

Kontrole zneskov

Nekaj kontrol se izvrsi nad zneski vloge, nekaj pa na nivoju posameznega programa - za vse
programe. Kot je zahtevano v navodilih se morajo ujemati doloceni zneski.

Za posamezen program se torej vrsijo sledece kontrole:

1. Kontrola - Skupaj stroski in Skupna vrednsot programa 10.

9.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO 44 555,00
2. Drugi sofinancerji

Drzavna sredstva (ministrstva in uradi)

Obéine 12.700,00
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje) 45,00
Donacije in sponzarstva

Prispevki uporabnikov

Clanarine

Druga sredstva-tudi lastna (od8kod. zav., obresti, drugi prih)

Mednarodna sredstva

Skupaj2 | 12.745,00
Skupaj 1+2 £7.300.00

STRUKTURA STROSKOV
Stroski dela 45.000.00

obvezno enako

Stroski materiala 12.000,00

Drugi stro3ki 300,00 /
Skupaj 57.300,00

¢e zneska nista enaka dobite sporodilo:
Skupna vrednost programa (poglavje 10): xx.xx in Skupaj stroski: xx.xx nista enaka
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2. Kontrola - Skupna vrednost v 'uporabnikih in Skupna vrednost programa 10.

@
27700001 1400000
Zapit  |Uporsbnik - storiter Sklep &t.| 5t meniivih| g oi sredstva| - Od tega FIHO
neponovl. storitew
uporabnikov
01 |DUS - up. dnevnih centrav in varstva - dnevina ; = ey Py
prisotnost up. (min. 3h) 400 2400 ( 25.000,00 | 12.000,00
02 |DUS - up. stanovanjskih skupin - noéitev s celovito
oskrbo
9.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA
NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO 44 565,00
2. Drugi sofinanceriji
DrZavna sredstva (ministrstva in uradi)
Obéine 12.700,00
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje) 45,00.
Donacije in sponzorstva
Prispevki uporabnikov
Glanarine
Druga sredstva-tudi lastna (od3ked. zav., obresti, drugi prih)
Mednarodna sredstva
Skupaj 2 12.745,00 |
Skupaj 1+2 £7.300,00 |

Ce zneska nista enaka dobite sporocilo:
Skupna vrednost programa (poglavje 10): xx.xx in seStevek po uporabnikih - Skupna

sredstva: xx.Xx nista enaka

3. Kontrola - Skupaj stroski v poglavju 6. Izvajalci in Stroski dela v tocki 9.

6.) IZVAJALCI PROGRAMA

Strokovni vodja programa

Ime in priimek

zaposleni strokovnjaki
zaposleni laiéni sodelavci
javna dela

pegodbeno in Studentsko delo
Skupaj

Izobrazba

Obseg dela na letni ravni

Skupaj

Vsi FIHO Sofinan. stroski

3.20 3,00 0,20 5.600,00

1,30 1,00 0,30 2.300,00

0.30 200,00
0,00

4,80 4.30] 0,50 8.100,00

Stroski dela na letni ravni

0Od tega
FIHO

5.000,00
2.000,00
120,00

7.120,00
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9.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO 44 655,00
2. Drugi sofinancerji

DrZavna sredstva (ministrstva in uradi)

ObEine 12.700,00
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje) 4.5,00
Donacije in sponzorstva

Prispevki uporabnikov

Clanarine

Druga sredstva-tudi lastna (odEkod. zav., obresti, drugi prih)

Mednarodna sredstva

Skupaj 2 12 745,00
Skupaj 1+2 57.300,00

STRUKTURA STROSKOV
Stroki dela 45.000,00
Stroski materiala 12.000,00
Drugi stroski 300,00
Skupaj 57.300,00

Ce zneska nista enaka dobite sporocilo:
Kontrola 3: zneska 'Skupaj stroski' v izvajalcih in Stroski dela iz poglavja 9. nista enaka

4. Kontrola - Zneski 'Od tega FIHO' v posameznem sklopu (seStevek vseh) in Finan¢na vrednost
FIHO v tocki 9.

3.) Stroski sklopa

Strodki dela 45.000.00

Strogki materiala 12.000.00

Drugi stroki 300,00
Skupaj | 57.300,00 | 0Od tega FIHO sredstev 44_555,00

9.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO 44.585,00

2. Drugi sofinancerji

Driavna sredstva (ministrstva in uradi)

Obéine ' 12.700.00
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje) 45.[][5
Danacije in sponzorstva

Prispevki uporabnikov

Clanarine

Druga sredstva-tudi lastna (od3kod. zav., obresti, drugi prih)

Mednarodna sredstva

Skupaj 2 12.745,00

Skupaj 1+2 57.300,00|

Ce zneska nista enaka dobite sporodilo:
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Kontrola 4: zneski 'Od tega FIHO' v sklopih in FIHO vrednost iz poglavja 9. nista enaka

Za bolj pregledno razlago kontrol prilagamo tole shemo

UPCRABNIKI
@ Skupaj sredstva  Odtega FIHO

EUR /
5 500,00

9.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA

IZVAJALCI PROGRAMA

stroski dela na letni ravni

Skupaj stroski

Od tega FIHO

IS @ zaposleni... | | |
2. Drugi sofinancerji | | |
DrZavna sredstva (ministrstva in uradi)
Obgine | |
Zavaodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje)
Donacije in sponzorstva Skumj @ :|
Prispevki uporabnikov
Clanarine
Druga sredstva-tudi lastna (od8kod. zav., obresti. drugi prih)
Mednarodna sredstva
Skupaj 2 |
@ Skupaj 1+2 5.500.00 @
SKLOP 1 SKLOP 2 SKLOP 3

STRUKTURA STROSKOV stroski stroski
Strotki dela @ I 1.000,00 |8 vitega Sdtega :'
Stroki materiala 2.000.00) gl 1 FIHO ———— FIHO = ]
Drugi stroski 2.000,00] 4—5—@ — =1 @

@ Skupaj | 6.000,00) g 1 | —| e i ]

Na nivoju cele vloge se vrsijo Se sledece kontrole:

5. Kontrola - Porocilo D 2011 (drzavna raven )

Uredi uporabnike

@
Zapit | Skupins uporsbnikoy Sredstvs supa| Sredstva FIHO
01 |GIB - Gibalni invalidi 0.00 0,00
02 [SEN - Senzomi invalidi 22,00 22,00
03 [IDM - Invalidi z duewno matnjo 0,00 | 0.00
04 [IKO - Invalidi z kroniénimi obolenji 0.00 - 0.00
05 [IPS - Invalidi z pramim statusom 0,00 0,00
06 [IDS - Invalidi z druzbenim statusom 000 | 0,00
07 |KOM - Invalidi z kembiniramini ovirami 0.00 0,00
Sredstva za delovanje 555,00 500.000
Skupaj 577,00 500 92,00

Kontrolni seStevek - sredstva iz poro€ila fiho za 2011

Ce zneska nista enaka dobite sporocilo:
Kontrola 5: Znesek v porocilu D 2011 se ne ujema s kontrolnim

6. Kontrola - Porocilo L 2011 (lokalna raven)
Podobno kot zgoraj na drzavni ravni se izpise
Kontrola 6: Znesek v porocilu L 2011 se ne ujema s kontrolnim

1014028 06
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7. Kontrola - Porocilo Din L 2011
Ce v Porocilo 2011 niste vnesli nobenega podatka se izpise
Kontrola 7: V Porocilo 2011 je treba vnesti vsaj eno postavko.

Izpis kontrole zneskov

V menu smo dodali novo tocko

Simulacije vioge @

Dokument
¥ Sumarni podatki

Priporo¢amo, da pred zaklju¢evanjem vloge preiskusite pravilnost zneskov v vseh programih. To
je najlaze z novim izpisom
Kontrola zneskov

Ta vam za vsak program javi, kateri zneski v katerem programu niso usklajeni. Lahko si napake
izpiSete na papir.
Izpisovanje dokumentov na papir

Vlogo, ki se vpisni obliko odda na FIHO naj uporabniki izpisujejo po zaklju¢evanju vlioge. Takrat
dobijo na vseh izpisih spodaj v statusni vrstici oznako o zakljuceni vlogi in datum izpisa takole
ZAK 29.10.2010

7. Postopki pri pripravi vloge v organizacijah

Invalidska / Humanitarna organizacija ali zveza organizacij, pa lokalna drustva imajo v pripravi
vloge s spletnim programom 'Razpisi' razli¢ne aktivnosti. Tipi¢no zaporedje opiSemo vtem
poglavju
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7.1. Enovita organizacija

Do nastanka vloge pride enovita organizacija takole:

1. Zaprosi FIHO za uporabnisko ime in geslo
- sporoci ime in priimek in e-mail osebe, ki bo vnasala vlogo. Osebo imenujemo administrator

2. Administrator se usposobi za delo s programom:
- udeleZi se uvajalnega seminarja - ali se izobrazi preko Navodil za uporabo

3. Administrator prejme po e-mailu uporabnisko ime in geslo
- poskusi se prijaviti v spletni program razpisi. Ob prvem vstopu uredi nastavitve certifikatov
svojega spletnega brskalnika

4. Vpogled v vlioge in sklepe preteklih let
- administrator ima na vpogled podatke FIHO za svojo orgaizacijo za nekaj let nazaj

5. Urejanje vloge
- administrator vnasa podatke v posamezne dokumente vioge

6. Zakljucek vloge
- administrator 'Zakljuci vlogo' da prepreci njeno nadaljne spreminjanje

7. I1zpis vloge
- administrator izpiSe na tiskalniku posamezne liste vloge. Datum izpisa naj bo kasnejsi od datuma
zakljucevanja vloge

8. Oddaja pisne vloge po posti na FIHO
- do roka - kot v preteklih letih je potrebno vlogo poslati preko poste

7.2. Zveza organizacij

Do nastanka vloge pride zveza organizacij takole:

1. Zaprosi FIHO za uporabniSko ime in geslo

- sporoci ime in priimek in e-mail osebe, ki bo vnasala vlogo. Osebo imenujemo administrator
zveze

- sporoci seznam lokalnih organizacij (samo en nivo niZje od zveze) - imenujmo jih drustva

- sporoci seznam oseb - za vsako drustvo naj bo dolocen adminsitrator

- tudi administratorji drustev se vnesejo v program s priimkom in imenom in e-mailom, ter
oznako drustva za katerega so pooblasceni

2. Administratorji se usposobijo za delo s programom:
- udelezijo se uvajalnega seminarja - ali se izobrazijo preko Navodil za uporabo

3. Administratorji prejmejo po e-mailu uporabnisko ime in geslo
- vsak se poskusi prijaviti v spletni program razpisi. Ob prvem vstopu uredi nastavitve certifikatov
svojega spletnega brskalnika

4. Vpogled v vlioge in sklepe preteklih let
- le administrator zveze ima na vpogled podatke FIHO za svojo orgaizacijo za nekaj let nazaj
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5a. Urejanje vloge - priprava P/L
- administrator zveze vnese 'Programe na lokalni ravni' na katere lahko konkurirajo drustva
- s posebnim ukazom jih kopira v vse vloge drustev

5b. Urejanje vloge
- administrator zveze vnasa vse podatke za zvezo - na drzavni ravni

5c. Urejanje vloge - zdruZevanje podatkov iz lokalnih viog

- ko so vse lokalne vloge 'Zakljucene' sprozi administrator zveze postopke zdruZevanja
- spajanje programov na lokalni ravni
- zdruZevanje nalozb na lokalni ravni
- seStevanje zneskov delovanja in kadrov na lokalni ravni

6. Zakljucek vloge
- administrator 'Zakljuci vlogo' da prepreci njeno nadaljne spreminjanje

7. Izpis vloge

- administrator izpiSe na tiskalniku posamezne liste vloge. Datum izpisa naj bo kasnejsi od datuma

zakljucevanja vloge

8. Oddaja pisne vloge po posti na FIHO
- do roka - kot v preteklih letih je potrebno vlogo poslati preko poste

7.3. Posamezno drustvo

Do nastanka vloge pride posamezno drustvo, ki je del zveze takole:

1. Zaprosi FIHO za uporabnisko ime in geslo

- sporoci ime in priimek in e-mail osebe, ki bo vnasala vlogo. Osebo imenujemo administrator
drustva

- to se naredi centralno s strani zveze

2. Administrator se usposobi za delo s programom:
- udelezi se uvajalnega seminarja - ali se izobrazi preko Navodil za uporabo

3. Administrator prejme po e-mailu uporabnisko ime in geslo
- se poskusi prijaviti v spletni program razpisi. Ob prvem vstopu uredi nastavitve certifikatov
svojega spletnega brskalnika

5a. Urejanje vloge - ¢akanje na pripravo P/L
- v drustvu pocakajo, da administrator zveze vnese 'Programe na lokalni ravni' na katere lahko
konkurirajo drustva

5b. Urejanje vloge

V drustvu vnasajo lahko le podatke - na lokalni ravni in sicer

- v ponujene programe / L za katere so se dogovorili na zvezi

- drustvo lahko vnese tudi za dodaten (svoj) program, vendar mu ga mora 'odpreti' zveza
- pisanje svojih 'Nalozb'

- vnos zneskov v rubrike 'Delovanje na lokalni ravni'
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- vnos podatkov o Kadrih - na lokalni ravni

6. Zakljucek vlioge
- administrator drustva 'Zakljuci vlogo' da prepreci njeno nadaljne spreminjanje

7. Izpis vloge
- administrator drustva lahko izpiSe na tiskalniku posamezne liste vloge. Datum izpisa naj bo
kasnejsi od datuma zaklju¢evanja vlioge

8. ZdruZevanje vloge na zvezi
- zveza na podlagi podatkov drustev pripravi skupno vlogo

8. Izpis vioge ali porog¢ila

Zaizpise kompletne vloge (porocila) imamo akcijo v levem menuju, ko smo v glavnem oknu -
seznamu dokumentov.
Tam je ukaz :

Izpis dokumenta

Ki ponujaizpis vseh poglavij - ki pa jih lahko izbiramo tudi posamezno

Struktura dokumenta

]

Obrazec

=

Finanéni podatki

S

L

Seznam programov drZawna raven

[¥] Programi dr#avna raven

[¥] Seznam programov lokalna raven
[¥] Programi lokalna raven

¥ Zbirnik PIL

[¥] Zbirnik lokacij

=l

I Poro&ilo D

=l

| Poroéilo L

¥ Seznam naloZb drZzavna raven

[¥] Nalozbe drzavna raven

=

Seznam naloZb lokalna raven

[¥] Malozbe lokalna raven
Prosimo, da po pritisku na gumb "lzpis” pocakate,
da se dokument generira in prenese s streZnika ...

lzpis l [ Preklic

Zaizpise posameznih dokumentov vioge ali porocila na tiskalnik se uporabijo akcije vIevem
menuju
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Za tiskanje

Obrazca vloge:
Vioga
Dokument

Sumarni podatki

©

= (Obrazec
Kadrovski podatki
Financni podatki
Programi drzavna raven
Programi lokalna raven
MaloZbe driavna raven
NaloZbe lokalna raven
Akcija

lzpis obrazca

Finan¢nega programa

®

Vioga
Dokument
Sumarni podatki
Obrazec
Kadrovski podatki

B Finanéni program
Programi driavna raven
Programi lokalna raven
NaloZbe driavna raven
NaloZbe lokalna raven
Akcija

lzpis finanéni podatki

Za tiskanje posameznega programa (enako je tudi za nalozbe) je princip sledec:
- pokaZete na dolocen program
- kliknete ukaz 'lzpis programa’

Obrazec
Kadrovski podatki
Finantni program
Programi drZavna raven
* Programi lokalna
Naloibe driavna raven
Naloibe lokalna raven
Akcija
|zpis seznama
Izpis programa
|zpis zbirnik P/L
Izpis zbirnik lokacij
Sumiraj programe

Programi v drustva

Vsak od teh ukazov (akcija) vam odpre novo okno, kjer se pripravljen dokument izpiSe v pravi
obliki in vsebini .. v pdf obliki. Tega potem lahko tudi natisnete s klikom naikono 'Tiskalnik'- levo

zgoraj.
takole:

Vrednost programov

1 POSTAJE

2 SRECAMNJA

3 OBISKOVANJE

4 SKUPINE

5 KROZKI

6 OTROCI IN MLADOSTTNIKI
7 BREZDOMCI

8 ROMI
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@ Rep34ELtmp.pdf (Predmet appli;aﬁdnf. (

@ hittps://89.212.7347:448/files/Rep34EL tmp.pdf g
R @ e /00 wn-ih [

obr_ FHO-1

VLOGA ZA DODELITEV SREDSTEY FIHO INVALIDSKI
ORGANIZACLH ZA LETO 2011

PODATKI O INVALIDSK] ORGANEZACLI

1 Ondnn ima aeranizacias Pl ey rumietear b

Odpravljanje tezav pri izpisovanju

Uporabniki dostopate do programa Razpisi z enim od spletnih brskalnikom. Ti brskalniki so
obicajno nastavljeni tako, da preprecujejo nekatere moznosti spletnih strani in med temi so tudi
takoimenovana 'Pojavna okna' (Pop up windows)

Ce ste pri poiskusu izpisovanja dokumentov naleteli na sporoéilo, da so vam taka okna
onemogocena, imate moznost to sami nastaviti drugace in sicer

Kateri program za brskanju po internetu (browser) uporabljate?

Prepoznate ga po ikoni, ki jo izbirate na svojem zaslonu:

9D

Google Mozilla Internet
Chrome Firefox Explorer

Microsoft Edge

ali

Internet Explorer
Ce so vam okna prepredena - dobite v spodnjem delu zaslona se vam pojavi novo okno kjer
najdete:

Microsoft Explorer je blokiral pojavna mesta z mesta www.it-group.si .... ...
Moznost tega mesta

kliknete desni gumb:
MozZnosti tega mesta

in nato :
Vedno dovoli



http://www.it-group.si
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Lahko pa to naredite tudi v ukazu
Orodja
Zasebnost
Vklopi blokiranje pojavnih oken - ugasnete kljukico

Mozzila Firefox
Ce so vam okna prepreéena - dobite v zgornjem delu okna izpis:

|‘ |5 Program Firefox je preprecil tej strani, da bi odprla nezahtevano okno.

Kliknete gumb na desni - Moznosti in potem moznost
Dovoli strani (www.it-group.si.) da odpira pojavna okna

Lahko pa to naredite tudi v ukazu
Orodja
Moznosti
Vsebina
Prepovej pojavna okna - tukaj brisete kljukico

Google Chrome
Ce so vam okna prepreéena - dobite v ukazni vrstci desno obvestilo:

'Pojavno okno je blokirano', ki pa se hitro skrije in ostane kvadratek z red¢im 'x'-om
takole

nato kliknete v to ikono (z rde¢im x-om) . Ta vam ponudi:

o Vedno dovoli pojavna okna mesta www.it-group.si
o Se naprej blokiraj pojavna okna
IZBERETE PRVO MOZNOST 'Vedno dovoli pojavna okna mesta www.it-group.si
In v naslednjem poskusu so vam izpisi omogoceni

Lahko pa tezavo odpravite tudi takole:
V zgornjem desnem kotu okna brskalnika kliknite Chromov meni Chrome menu.
Izberite Nastavitve.
Kliknite Dodatno
Pri »Zasebnost in varnost« kliknite Nastavitve vsebine.
Kliknite Pojavna okna
Vklopite Dovoljeno



http://www.it-group.si
http://www.it-group.si
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Edge

Pri brskalniku Edge pa teZavo odpravite takole:
V zgornjem desnem kotu okna brskalnika menu (tri pikice)
Izberite Nastavitve.
Kliknite Prikazi napredne nastavitve.
Premaknite stikalo pri

Blokiraj pojavna okna

m Vklopljeno

10. Porocilo za 2014

Porocilo za vsako organizacijo, ki je bila prejemnik sredstev FIHO - pripravimo do doloéene faze ze
v FIHO. Uporabnika torej ¢aka obrazec porodila, v katerem so vpisani zneski odobrenih sredstev v
preteklem letu.

Vsebinski vidik poro€anja z upostevanjem metodologije FIHO

Organizacije Zelimo opozoriti na pomen, ki gaima porocanje za leto 2014 pri pripravi vlioge za leto
2016 in posledicno pri ocenjevanju vloge s strani komisije.

Ena kljuénih informacij pri odlo¢anju komisije je primerjava podatkov med vlogo in 'prometom’ za
predpreteklo leto.

Podatki se v programih primerjajo na nivoju 'Uporabnik - storitev'. Komisija dobi za posamezno
Sifro iz kataloga 'Uporabnik - storitev' v vpogled indekse, kaksni so bili ti uporabniki (storitve)
primerjalno med 'Porodilo 2014' in 'Vloga 2016'. Zelo zazeljeno je, da ti indeksi pokaZejo na
kontinuiteto vsebine programov... Tu je potrebno poudariti, da se posamezna Sifra 'Uporabnik -
storitev' med leti lahko 'seli' iz enega v drug program... metodologija jo vseeno uposteva ..

Pomembno je torej, da v porocanju za 2014 prikazemo prave vrednosti v posameznem programu.
Poro¢amo primarno o porabi sredstev FIHO, poudariti pa je treba tudi pomen drugih podatkov.
Predvsem je to podatek 'Skupaj sredstva' in Stevilo storitev (uporabnikov pri invalidskih
organizacijah). Ce bomo v vlogi 2016 pri FIHO zaprosili za sredstva za storitve, ki jih ni v sklepu za
2014, je smiselno, da te storitve prikazemo v porocilu. Take storitve bodo v porocilu imele rubriko
"d - Odtega FIHO 'enako '0', pomembne pa so druge vrednosti

Metodologija bo v vlogi 2016 upostevala, v porocilu vpisane kolone takole

Sklop st.| St merlvin Skupaj sredstva| Od tega FIHD
neponovl stortew
uparabnikov

Zap.it. Uporabnik - storitev

01 |SEN - 1. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo

Y 'Y
02 [SEM-II. Prevozi I f r

03 |SEM - [ll. Oskrba s tehniénimi pripomocki b -

E c [ 4

a. Stevilo uporabnikov v letu 2014, uposteva se trend, ki ga boste zapisali v vlogi 2016
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( posebej pomembno za invalidske organizacije)

b. Stevilo storitev v letu 2014, uposteva se trend, ki ga boste zapisali v vliogi 2016 ( posebej
pomembno za humanitarne organizacije)

c. skupna vrednost in od tu preracun v vrednost na posameznega uporabnika (storitev), ter
spet trend, kot ga boste zapisali v vliogi 2016

d. dodeljenain porabljena sredstva FIHO v letu 2014, in od tu preradun v vrednost na
posameznega uporabnika (storitev), ter spet trend, kot ga boste zapisali v vliogi 2016

Ce organizacijam svetujemo realno porocanje o uporabnikih (storitvah) in vrednotenju
posameznih programov, pa je potrebno poudariti, da mora biti poro¢anje o skupni vrednosti
posameznega programa argumentirano z realnimi zneski o virih sredstev (sofinancerjih), kot tudi
zahtevajo rubrike znotraj porocanja o posameznem programu.

Posebnosti porocanja za leto 2014
Zaleto 2014 je FIHO za razporejanje sredstev sprejel vec sklepov in sicer

= sklep o razporeditvi sredstev za leto 2013
= aneks k sklepu, ki je sredstva iz sklepa povecal - vankesu navajamo skupen povecan znesek
sklepa
® humanitarne organizacije najdejo v porocilu v poglavju 'Financni program' ta znesek v
rubriki ' Znesek iz aneksa'
® invalidske organizacije imajo med svojimi dokumenti v programu 'FIHO Razpisi' vpisan
tudi dokument 'Dofinanciranje 1', kjer so dodatno razporejena sredstva razdeljena po
namenih. V porodilu so v vseh poglavjih (programi, delovanje, nalozbe) zneski
'Odobreno' - sesStevki ustreznih zneskov iz 'Sklepa' +zneski iz 'Dofinanciranja'+
morebitna prenesena sredstva iz 2013 v 2014. Tudi skupen znesek v rubriki ' Znesek iz
aneksa' je sestevek 'Sklepa' + 'Dofinanciranja’

» spremembe namembnosti sredstev. Ce je FIHO posamezni organizaciji odobril spremembo
namembnosti, je ta vpisana kot nov dokument tipa 'Prerazporeditev'

= prenes$ena sredstva po namenih na podlagi sklepa Sveta FIHO iz leta 2013 v leto 2014!

= razdelitev sredstev iz rezerve - posamezni dokumenti z zneski in nameni, ki so izven 'Sklepa za
2014’

Da bi lahko FIHO od organizacij prejel natancne podatke o namenih - za katere so bila porabljena
nakazana sredstva, smo porocanje razdelili na dve porocili

POROCILO (o rednih sredstvih )
= QOrganizacija poroca o porabi sredstev, ki so v skupnem znesku enaka znesku iz aneksa. Ta
znesek je ponujen - objavljen v poglavju 'Financni podatki'.
= Porabljena sredstva skupaj - z morebitnimi neporabljenimi sredstvi - naj bodo enaka znesku iz
aneksa.
= Poraba po namenih:
® Zainvalidske organizacije: v rubriki 'Odobreno' je za posamezen namen sestet znesek iz
Sklepa + Dofinanciranja+morebitna prenesena sredstva iz leta 2013 v 2014, zato
organizacija ne sme orocati o visSjem znesku, kot je ponujen v 'Odobreno’
® Za humanitarne organizacije: v rubriki 'Odobreno' je za posamezen namen ponujen
znesek iz Sklepa za 2014, ker pa je organizacija prejela dodatna sredstav, mora porocati
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o visSjem znesku v rubriki 'Porabljeno’. V tem primeru bo prislo do pozitvivne razlike v
rubriki 'Razlika’, kar je pravilno. Znesek 'Porabljeno' pa ne sme preseci zneska
'ZaprosSeno' - iz Vloge 2014 za isti namen

NOVO
V programu je aktivirana obvezna kontrola, da se

ZNESEK PORABLJENIH IN MOREBITNIH NEPORABLJENIH SREDSTEV mora ujemati z ZNESEK
IZ ANEKSA

V fazi 'Zakljuéevanja porocila' se izvrsi kontrola in ¢e zgornji obvezi ni zado$¢eno, oganizacija
Porocila ne more zakljuciti. Ta kontrola se preverja tudi v postopku 'Kontrola zneskov' in se tam
izpiSe ustrezno sporocilo - glej poglavje 'Zakljucevanije'

POROCILO REZERVA (o sredstvih iz rezeve)
= Razdeljenarezervna sredstva se organizacijam ponudijo vdokumentu - po namenih

Vpogled v vsa razdeljena sredstva za leto 2014

V spletni aplikaciji FIHO Razpisi je strokovna sluzba vnesla poleg sklepa Se vse druge dokumente
za leto 2013. Posamezna organizacija lahko v svojem seznamu sredstev vidi vse posamezne
dokmente. Tako so za leto 2014 lahko v seznamu sredstev sledeéi dokumenti

2014 X Prerazpereditev
2014 P Porotilo

2014 E Poroéilo-rezerva
2014 S5 Sklep

2014 D Dofinanciranje 1
2014V Vloga

2014 1 Rezerval

Porocilo tipa 'P’
Po strukturi je porocilo enako lanskemu. V organizaciji, ki ga izpolnjuje pa naj upostevajo da:

= so v rubrike 'Odobreno' v vseh poglavjih vpisani vsi posamezni zneski in sestevki, kot so
bili v sklepu za leto 2014

= za posamezen namen (program, nalozba, delovanje) so v rubriki 'Odobreno' SESTETI zneski
iz vseh razliénih dokumentov: S-sklep, X-prerazporeditev, D-dofinanciranje

= v kolono 'Porabljeno’ potrebno vpisati viSino porabljenih sredstev, kolona 'Razlika’' se
izraCuna avtomatsko




57

Razpisi

= Realizirana nakazila - sredstva iz aneksa v 'Financnem porocilu' morajo biti enaka
kontrolnemu 'Znesek iz aneksa'

= V porocilu je potrebno izpolniti tudi poglavji 'Uporabniki D' in 'Uporabniki L', kjer se
poroca o Stevilu neponovljivih uporabnikov

Struktura porocila za 2014 je podrobno opisana .. tukaj

Porodilo rezerva - tipa 'E'

Je porocilo, ki ga poleg rednega porocila izpolnjujejo le organizacije, ki so prejele sredstva iz
rezerve. Tem organizacijam je dokument Porocilo -rezerva (E) narazpolago v seznamu
dokumentov spletne aplikacije:

E - Porodilo-rezerva

Po strukturi je to porocilo podobno standardnemu porocilu. V organizaciji, ki ga izpolnjuje pa naj
upostevajo da:

= porocilo vsebuje vse namene za katere so bila odobrena sredstva iz rezerve in so tam zneski
Ze vpisani v rubriko 'Odobreno’

= organizacija vpisuje zneske o porabi teh sredstev po posameznih namenih.

10.1. Struktura porogila

Vsebina porocila je v programu razdeljena na 10 podpoglavij, ki jih lahko opiSemo takole:

10.1.1. Sumarni podatki

Prikazujemo sestevke vseh zneskov porabljenih sredstev porocilu, ampak v naslednjih oknih.

10.1.2. Obrazec

Nekaj podatkov je 7e ponujenih s strani evidenc FIHO. Ce niso toéni jih je potrebno popraviti.
Vpisujejo se podatki :

= Naziv organizacije

= Ime, priimek in tel. st osebe, ki je pripravilal porocilo

= Struktura organizacije in ¢lanstvo

Izpisa obrazca ni, ker je vsebovan v Finanénem porodilu

10.1.3. Kadrovski podatki

V porocilu se sprasujemo po Stevilu oseb, ki so vkljuéene v delovanje in izvajanje programov.
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V ekranu 'Kadrovski podatki' vnasamo le kadre za delovanje, tisti iz programov se tja seStevajo
avtomatsko

Vrednosti v modro obrobljenih poljih se izracunavajo avtomatsko - vnos ni mozen.

Vrednosti v kolonah 'FIHO' in 'sof.' so lahko tudi decimalne (FIHO lahko napr. sofinancira 0,5 ali 0,3
cloveka).

V tem ekranu tudi vnasamo in dobimo sestevek vseh opravljenih prostovoljnih ur

Izpisa kadrovskih podatkov ni, ker je vsebovan v Finan¢nem porodilu

10.1.4. Financni podatki

Vrednosti v modro obrobljenih poljih se izra¢unavajo avtomatsko iz drugod vnesenih podatkov -
vNnos ni mozen.

10.1.4.a. Delovanje
V zgornjem delu obrazca se vnasajo zneski povezani z delovanjem. Posebej za drzavni in lokalni
nivo se vnasa po 11 podatkov takole

Odobreno Porabljeno Razlika
2. Delovanje na drzavni ravni skupaj : U.UU-

od tega: Operativni odhodki

Osebni prejemki

Upravljanje ter organizacijske in strokovne dejavnosti:
Drugi viri za financiranje delovanja na drZavni ravni
Drzavna sredstva (ministrstva in uradi)
Obgine
Zavodi {pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje)
Donacije in sponzorstva
Prispevki uporabnikov
Clanarine
Druga sredstva - tudi lastna ( od3kod. zav., obresti, drugi prihodki ..}
Mednarodna sredstva

Skupaj

To pomeni, da je potrebno porocati o sredstvih za delovanje lo¢eno za
Operativne odhodke, Osebne prejemke , Upravljanje ter organizacijske
in strokovne dejavnosti

Druge vire financiranja delovanja

vsi ostali zneski so ponujeni ali pa se racunajo ob potrditvi obrazca

10.1.4.b. Sestevki - skupaj porabljena sredstva

V rubriki D najdemo vse sestevke. Organizacija naj bo pozorna na
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a. Tukaj vpiSe morebitna neporabljena sredstva
b. Tukaj so sesteta vsa prejeta sredstva FIHO
c. Tukaj je vpisan kontrolni znesek iz aneksa, ki ga je s FIHO podpisala organizacija

Pred oddajo obrazca naj bosta zneska b in c. enaka
D. SKUPAJ PORABLJENA SREDSTVA FIHO ZA LETO 2013 NA DRZAVNI IN LOKALNI RAVNI

Odobreno Porabljeno Razlika

Skupni znesek ’ ; |

Delovanje (drzavna + lokalna raven)

MNaloZbe (drzavna + lokalna raven) \ | | |
Marebitna neporabljena sredstva c \ | ]
Realizirana nakazila - sredstva iz aneksa \ |

Inesek iz aneksa

|
Programi (drZavna + lokalna raven) a J
|
|

10.1.4.c. Izpis porocila

Na izpisu dobite tudi rubrike

Datum: f

Pripravil; / Zakoniti zastopnik: /

Ok, FIHD-2 Parcdil - siran 4

- te podatke vpisete ro¢no na papirni kopiji - tudi oba podpisain Zig

10.1.5. Programi drzavna raven (enako lokalna raven) - seznam

Na desni je seznam programov, ki pa so zdaj strukturirani enako kot v vlogi 2013. Imamo tudi
'Sklope' in 'Uporabnike' in ustrezne gumbe, da vsebino programa urejamo. V programih je
ponujena vsebina:

= naziv programa

= odobren znesek

= sklopi s svojimi nazivi




10. Porocilo za 2014 60

/ | Uporabniki || Uredi |
Vrednost programov . [ —__—__—__—_—_’ )

@

Zap.it. Maziv programs Razlika

2 Program 2 0.00

Uredi sklop

Zap.5t. Maziv programs Strodki Od tega FIHO

Naj poudarimo nekaj posebnosti, ki so v porocilu za leto 2013 nove:

= vsi zneski v programu so enaki 0, razen zneska 'Odobreno' - ki je iz sklepa
= v programu NI VPISANA SKUPINA UPORABNIKOV - organizacija jo dolo¢a nanovo !!
= v sklopih je vpisan samo naziv in Stevilka posameznega sklopa, ostalo je prazno

Novih programov tu praviloma ne dodajamo, niti ni potrebno brisanje posameznega programa

10.1.6. Posamezen program - urejanje podatkov programa
= Ze vpisana so prva tri polja - oznadena z zvezdico.

= Organizacija naj najprej izbere 'Skupino uporabnikov' in podatke potrdi zgumbom 'Zapisi'

Ostala polja se vnasajo kot v obrazcu vlioge

= Ostanejo tudi vse kontrole med zneski v posameznem programu - kot so bile v vlogi

10.1.7. Uporabniki D (in L)

Ti dve poglavji sta novost vdokumentih FIHO. Od organizacij zdaj pri¢akujemo tudi, da nam na
nov nacin predstavijo Stevilo neponovljivih uporabnikov.

Uporabnike programov se po metodologiji zdaj (kot v vlogi 2013 in 2014) natancno vpisuje v
posameznem programu. Za posamezen program se obvezno izbere skupina uporabnikov in
znotraj te skupine se Se bolj natancno - po Sifrah - vnasajo podatki o uporabnikih, storitvah in
viSini sredstev. Tako so lahko znotraj skupine uporabniki evidentirani pri razli¢nih storitvah
(prevozi, asistenca, svetovanje, ... ).
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Ko je organizacija vnesla v porocilo te podatke po posameznih programih, naj na koncu vnese se
nove podatke o Stevilu neponovljivih uporabnikov na nivoju skupine uporabnikov takole
(primer bo za drzavno raven - enako se lo¢eno dela za lokalno raven, ¢e imamo take programe)

10.1.7.a. Uporabniki D - za invalidske organizacije

S klikom na menujsko tocko 'Uporabniki D' dobimo novo vsebino okna, ki nam ponudi vse mozne
skupine uporabnikov. V koloni 'Sestevek uporabnikov' je program sestel vse uporabnike vpisane v
vseh programih (na drzavni ravni) - po razli¢nih storitvah.

: Uredi uporabnike |

@

Zap it Skupina uporabnikoy Sedtevek Meponovijivih| vpisanin
uporabnikowv uporabnikow

01 |GIB - Gibalni invalidi I 486.00 | 0.00f 0

02 [SEN - Senzomi invalidi [ 0,00 ooo[ o

03 |IMDR - Invalidi z motnjo v duSevnem razvoju 0.00 0,00 | 0

04 [IKO - Invalidi s kronignimi obolenji 0.00 0.00 0

05 |[IPS - Invalidi 5 pravnim statusom 0.00 0.00 0

06 |IDS - Invalidi z druzbenim statusom [ 0.00 0.00 0
Skupaj | 486.00 [ 0.00

Praviloma ima ena organizacija uporabnike le v eni skupini (izjemoma v vec). Zato je zdaj
potrebno izbrati skupino - in klikniti na 'Uredi uporabnike'.

10.1.7.b. Uporabniki D - za invalidske organizacije - vnos neponovljivih

Dobimo nov pregled - vse storitve posamezno po Sifrah z vpisanimi uporabniki. V tem ekranu
torej:

= vidimo za vsako Sifro - storitev, koliko uporabnikov smo vnesli v vseh programih (na drzavni

ravni). Pri prevozih naprimer je lahko 136 seStevek uporabnikov iz ve¢ programov.

= na podlagi pregleda tabele ocenimo - koliko pa je skupaj neponovljivih uporabnikov v tej
skupini (v nasem primeru 365)

= vnasamo Stevilo v tri polja zgoraj - uporabnike razdelimo med 'samostojni, delno smostojni,
nesamostojni' .. njihov sestevek je konéna vrednost 'Neponovljivih uporabnikov'

= s klikom na 'Zapisi' se ta vrednost vpisSe v prejSnjo (zgornjo) tabelo
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| Zapisi

/ \\L Skupaj uporabnikav I 486

samostajni 200 delno samostajni I 132  nesamostajni | 33 MNeponovljivih uporabnikov 365

Zzp.it Uporabnik - storitew St. neponovljivih
uporabnikow

01 |GIB - |. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo I

02 |GIB - Il. Prevozi

[ 136
03 |[GIB - Il. Oskrba s tehniEnimi pripomocki 150
04 |GIB - IV. Osebna asistenca ! 200

05 [GIB-V. Megain fizitna pomoé !‘—
06 [GIB - V1. Dnevni centri r—

07 |GIB - VIl. Programi za invalide otroke in mladostnike I

08 |[GIB - VII. Programi za starge in svojce #

L) NI R e G AR S e g TR

10.1.7.c. Uporabniki D - za humanitarne organizacije

S klikom na menujsko tocko 'Uporabniki D' dobimo novo vsebino okna, ki nam ponudi vse mozne
skupine uporabnikov. V koloni 'Sestevek uporabnikov' je program sestel vse uporabnike vpisane v
vseh programih (na drzavni ravni) - po razli¢nih storitvah. V spodnjem primeru ima organizacija
dve skupini uporabnikov - vidimo sestevek vpisanih uporabnikov.
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Uredi uporabnike |
7]
Zap it Skupins uporabnikoy SEitE_veif- Nemr-ut:'lj_ivih Vpisanih
uporsbnikoy uporabnikow
01 |BRE - Brezdomci TN | 0.00 0.00f 0
02 |DUS - Dugevno zdravje \-"‘i-i 224 00 | 000 0
03 |[ZAS - Zasvojeni e I 87.00 || 0.00 i 0
04 |NAS - Povzroéitelji in Zrtve nasilja, MD in VH [ 0.00 | 0.00 | 0
05 [MIG - Migranti. tujci [ 0.00 | 000/ 0
06 |[STA - Starejdi in drugi ovirani | 0.00 | 0.00 | 0
07 |MAT - DruZine in posamezniki [ 0.00|| 000 0
08 |OTR - Otroci l 0.00|| 0.00 0
09 [BOL - Kroniéni in drugi bolniki i 0.00 I 0.00 i 0
10 |IZ0 - |zobraZevanja, preventiva in ozavei&anje i 0,00 l 0,00 | 0
11 |08V - Preventiva. osve$canje in spodbujanje prostoveljstva ] 0,00 0,00 I 0
Skupaj | 311,00 | 0.00

Praviloma ima ena organizacija uporabnike le v eni skupini (izjemoma v vec - zgornjaima v dveh).
Zato je zdaj potrebno izbrati skupino v tabeli - in klikniti na 'Uredi uporabnike'.

10.1.7.d. Uporabniki D - za humanitarne organizacije - vnos neponovljivih

Dobimo nov pregled (na primeru skupine 'Zasvojeni') - vse storitve posamezno po Sifrah z
vpisanimi uporabniki. V tem ekranu torej:

= vidimo za vsako Sifro - storitev, koliko uporabnikov smo vnesli v vseh programih (na drzavni

ravni). Pri dnevnih centrih naprimer je lahko 75 sestevek uporabnikov iz ve¢ programov.

= na podlagi pregleda tabele ocenimo - koliko pa je skupaj neponovljivih uporabnikov v tej
skupini (v nasem primeru 80)

= vnesemo to vrednsot 80 v polje 'Neponovljivih uporabnikov' zgoraj

= s klikom na 'Zapisi' se ta vrednost vpiSe v prejsnjo (zgornjo) tabelo
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Zapisi |

MNeponovljivih uporabnikoy™] I

Zap it Uporabnis - storitey St neponovljivih
uporabnikoy

01 |ZAS - up. dnevnih centrov (DC) nizkoprazni - dnevna prisotnost up. (min. 3h) i

02 |ZAS - up. prip.dnevnih centrov / visokoprazni - dnevna prisotnost min 8h i‘—“_;,“s'

03 |ZAS - up. terapeviskih skupnosti - nocitev s celovito oskrbo i

04 |ZAS - up. sprejemnih in pripravljalnih centrov - noéitev s celovito oskrbo i

05 |ZAS - up. ter.skup. / pridruzene motnje v du%. zdravju - nocitev s celovito oskrbo I

06 |[ZAS - up. kemun in stan. skupin - nocitev z defno strokovno oskrbo I

07 |ZAS - up. zaveti3E - noditev Ii12

08 |[ZAS - up. mobilnih storitev (igle, predoziranje...) - zabeleZzen up. na terenu ’

09 |ZAS - up. svetovanja svojcem - evidentirano ind. svetovanje (min 0,5h) !

10 [ZAS - up. svetovanja (izven DC in SO) - evidentirano ind. svetovanje {min 0,5h) r—

11 |ZAS - up. indiv. infor. in krajgega svet. (izven DC in SO) - zabeleZena komunikacija i

12 |ZAS - up. skupin za samopomo& izven dn.cen in sta.osk. - prisotnost up. na srecanju i

10.1.8. Nalozbe drzavna raven (enako lokalna raven)

Ni sprememb glede na prejsnja porocila.
Na desni je seznam vnesSenih nalozb. Kolone so podobne kot v seznamu programov. Tudi tu vidite
'izvor' posamezne nalozbe in dodeljena sredstva. Posamezno nalozbo lahko vedno popravljate - s
klikom na gumb zgoraj

Uredi.

10.2. Priprava porocila na zvezi

Nacin dela priprave porotila na zvezi je bolj zahteven kot tisti v enovitih organizacijah. Ce hoge
zveza uporabiti mehanizme, kot so pripravljeni v programu, predlagamo, da gre po naslednjih
korakih.

Praksa zvez je razlicna in lahko govorimo o treh nacinih dela

Tip 1.

Porocila v drustvih so samostojni dokumenti in sluzijo tudi drustvom samim. V teh primerih
vpisujejo svoje tekste (obrazloZitve) v potrebne rubrike in dokumente izpisejo in hranijo. Seveda
pa vpisejo tudi vse utrezne zneseke in druge Stevilske podatke (uporabniki, izvajalci .. itd)
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Tip 2.
V drustvih vpisujejo le Stevilske in zneskovne podatke, teksti pa so lahko prazni ali paizpolnjeni z
vsebino, ki jo dolocijo na zvezi

Tip 3.
Podatke za drusStva vpisujejo centralno - na zvezi, tako da zadostijo pravilom porocanja FIHO - da
dobijo ustrezne sezname - zbirnike za programe na lokalni ravni

V vseh primerih paje nacin dela tak da

= Zveza v aplikaciji pred pripravo porocil za drustva pripravi nekatere podatke v programih na
lokalni ravni .

= Zveza si izpiSe prvotno pripravljen seznam Nalozb na lokalni ravni in potem roéno - pisno -
posreduje drustvom informacijo, katere naloZbe naj vnasajo

= Med vnosom podatkov po drustvih spremlja podatke s pomocjo kontrolne excel datoteke

10.2.1. Zveza pripravi programe na lokalni ravni

V porocilu za 2013 so programi - ponujeni na podlagi sklepa - opremljeni z malo podatki (naziv,
Stevilka, sklopi, odobren znesek). Zato je potrebno obvezno v vsak program na lokalni ravni :

= Dolociti skupino uporabnikov za posamezen program
= Izbrati Sifre storitev, ki jih drustva smejo uporabiti vtem programu - v kolono 'sklop' se vpise
Stevilka razlicnaod O

Za zveze, ki delajo na nacin 'Tip 1.' paje navodilo, da
= v posamezen program vpisejo tudi tekste v 'Namen in cilj', ' Upravi¢enost ... itd

= v posamezen sklop vpisejo 'Vsebina in aktivnosti'

Znesek ODOBRENO

Ko se bodo programi prenesli na lokalno raven.. bo v 'porocilu drustva' v posameznem programu
rubrika

'Odobreno' imelavpisan znesek=0

Drustva te rubrike ne vpisujejo, v zbirnih podatkih na zvezi bo ostal v rubriko 'Odobreno vpisan
originalen celoten znesek.

Nalog za pripravo Porocil za drustva

Ko je zveza pripravila podatke kot opisujemo zgoraj - kontaktira po mailu FIHO in zaprosi za
pripravo Porocil za drustva

10.2.2. Priprava nalozb na lokalni ravni
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Vseh nalozb na lokalni ravni, ki so bile odobrene zvezi praviloma ne kopiramo v drustva. V
spletnem programu jih sicer najdemo v porocilu z vpisanim zneskom 'Odobreno’. Lahko tudi
izpiSemo seznam nalozb.

Predlagamo, da na osnovi seznama, zveza drustvom poslje dopis z dolocitvijo, o kateri nalozbi bo
posamezno drustvo porocalo. To drustvo vnese to naloZzbo kot novo - z odobrenim zneskom iz
seznama

10.2.3. Izpolnjevanje podatkov posameznega programa v drustvu

Ne glede na nacin dela zveze Tip1l. .. Tip 2.. Tip 3. bo posamezno drustvo v vsakem programu
vnasalo podatke

Izvajalci
- Stevilo izvajalcev, stroski , prostovoljne ure
- vodja programa
Financni podatki
- drugi financerji
Sklopi
- vpisujejo se zneski v ustrezne rubrike
Uporabniki in storitve
- sklop
- Stevilo uporabnikov
- Stevilo storitev
- znesek
- znesek FIHO

ZaTIP 1. pavelja, da v drustvu vnasajo tudi 'vsebinske' rubrike
Ob koncu priprave vloge izpiSejo program na tiskalniku

10.2.4. Izpolnjevanje ostalih podatkov porocila v drustvu
Tudi v ostalih poglavjih porocila naj v drustvih vnesejo

Obrazec
- struktura organizacije in ¢lanstvo
Kadrovski podatki
- delovanje na lokalni ravni in prostovoljne ure
Financ¢ni podatki
- delovanje nalokalni ravni
Nalozbe
- samo 'svoje' nalozbe

Uporabniki L
- vpisuje se Stevilo uporabnikov po skupinah .. kot piSemo v poglavju 10.1.7

10.2.5. Zakljucevanje porocila v drustvu
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Ko so v drustvu koncali z vnosom vsebine in zneskov programa in so podatke prekontrolirali,
porocilo 'Zakljucijo' takole:

- v menuju kliknejo 'Sumarni podatki'

- dobijo spodaj akcijo 'Zakljucek vlioge'

-injokliknejo

Porocilo Q)
Dokument

B Sumarni podatki

Obrazec
Kadrovski podatki
Finantni podatki

Programi driavna raven
Programi lokalna raver

MaloZbe driavna rayén

Zakljutek porotila
Aktiviranje porocila

Priprava porotil za drustva

Po zakljucku je popravljanje porocila nedovoljeno, ¢e zgoraj v naslovni vrstici vidite:
Leto |2011 -
Stanje | Zakljuteno -

10.2.6. Zdruzevanje porocil drustev v enotno porocilo zveze

Za nastanek vloge zveze so potrebni trije postopki, podobno kot pri vlogi

1. ZdruZevanje Programov na lokalni ravni

2. Zdruzevanje nalozb
3. Zdruzi lokalne zneske v 'Finanénem programu'

10.3. Zaklju€evanje porocila
Zakljucevanje porocila

Uporabnik lahko porocilo pripravlja dalj ¢asa. Vse spremembe ostanejo zapisane v bazi, do novega
urejanja. Porocilo pa ostaja v stanju
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Urejanje

Organizacija |105 ZdruZenje multiple skleroze Slovenije Leto 2011

- Stanje |Urejanje

Ko je priprava porocila konc¢ana, ima uporabnik v menuju akcijo 'Zaklju¢ek porocila'
- klikne v list 'Sumarni podatki'
- klikne akcijo

Zakljucek porocila

Vloga @

Dokument
? Sun

arni podatki

Pred zaklju¢evanjem se izvrsi kontrola na 'Znesek iz aneksa' - glej spodaj. Ce je kontrola brez
napak se porocilo 'Zakljuci'

Od tedaj dalje je porocilo vlogo mozno le Se pregledovati in izpisovati posamezne liste na papir.
Zgoraj v oknu Stanje dobi vrednost
'Zakljuceno'

Ce uporabnik Zeli $e spreminjati poro¢ilo, mora kontaktirati strokovno sluzbo FIHO, da mu
zaklju€eno porocilo ponovno
Aktivira

Kontrola pred zakljuCevanjem
Ker so tudi v letu 2014 organizacije podpisale aneks k sklepu za 2014, ki jim je odobrena sredstva

povisal, porocajo o tem novem 'Znesku iz aneksa'. Ta je v novem porocilu Ze vpisan v rubriki
'Znesek iz aneksa'
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Organizacija mora porocati o porabi v zneskih, ki se na koncu ujemajo z zneskom iz aneksa

To pomeni, da mora biti pred zaklju¢evanjem v poglavju 'Financ¢ni program'izpolnjen pogoj:
(b) Realizirana nakazila = (c) Znesek iz aneksa

kjer je v polju b sesteto
(b) Realizirana nakazila = Skupni znesek 'Porabljeno’ + Morebitna neporabljena sredstva

(a)

D. SKUPAJ PORABLJENA SREDSTVA FIHO ZA LETO 2013 NA DRZAVNI IN LOKALNI RAVNI
Odobreno Porabljeno Razlika
Skupni znesek o ; | I |
Programi (drzavna + lokalna raven) ' [
Delavanje (drZavna + lokalna raven)

MaloZbe (drZavna + lokalna raven)

Maorebitna neporabljena sredstva

Realizirana nakazila - sredstva iz aneksa \

Inesek iz aneksa

Ce pogoj ni izpolnjen, kontrola vrne napako in zaklju¢evanje dokumenta ni mozno

Izpisovanje dokumentov na papir

Porodilo, ki se vpisni obliko odda na FIHO naj uporabniki izpisujejo po zakljucevanju porocila.
Takrat dobijo na vseh izpisih spodaj v statusni vrstici oznako o zaklju¢enem porocilu in datum
izpisa takole

Primer: Zakljuceno: 27.2.2015 Izpisano: 28.2.2015

11. Vloga za leto 2016

Edina novost v vlogi za leto 2016 sta dodni dve polji v vnosu vsebine posameznega programain
sicer
v poglavju 7. Izvajalci programa je potrebno za vodjo programa vnesti Se podatka

e Strokovni izpit - izberet vrednost DA / NE
® Podrodje strokovnega izpista - vpiSete ustrezno besedilo

7.} IZVAJALCI PROGRAMA

dja programa |
Ime in priimek

Strokovni izpit  |Ne ¥ |

[ let
Stopnja izobrazbe Program vodi

Pedrotje strokovnega izpita
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Ponovimo pa Se novosti, ki so bile v programu uvedene za Vlogo za leto
2015

Ta je v svoji vsebini in strukturi zelo podobna tisti iz preteklega leta nekaj razlikami in sicer:

¢ Porocanje o uporabnikih / storitvah za leto 2013 - je avtomatsko iz porocila organizacije za leto
2013

¢ Dodaten vnos podatkov o stevilu storitev za invalidske organizacije

® Oznacevanje vloge kot dokumenta
ki vsebuje poslovne skrivnosti po ZGD
ki je varovan s pravicami intelektualne lastnine tretjih oseb

11.1. Porocanje o uporabnikih / storitvah za leto 2013 - je avtomatsko iz
porocila organizacije za leto 2013

Z uvedbo nove metodologije smo za vlogi za leto 2013 in 2014 zahtevali od organizacij, da so
izpolnile posebno evidenco 'Uporabnikov / storitev' za leto nazaj. V tej evidenci so predstavile
Stevilo uporabnikov in storitev ter porabo sredstev po skupinah uporabnikov in znotraj tega po
Sifrah iz ponujenega Sifranta.

Ker pa je bilo 'Porocilo za leto 2013' pripravljeno tudi Ze po novi metodologiji, so organizacije FIHU
te podatke Ze dostavile znotraj porocanja o programih. Racunalniska obdelava porocila bo z
zdruZevanjem istih 'Uporabnik / Storitev' znotraj razliénih programov pripravila potrebne podatke
za ocenjevalne komisije. Zato nastane pri vnosu vloge za 2015 sprememba:

11.1.1. Organizacije, ki so izpolnile porocilo za 2013 ne vnasajo podatkov v poglaviji
Porocilo D 2013
Porodilo L2013

Ti dve poglavji se vlevem menuju vloge ne pojavita vec
Ti dve poglavji se v izpisu vloge ne pojavita vec

11.1.2. Organizacije, ki niso izpolnile porocila za 2013 so obvezane tudi za vnos podatkov v
poglaviji

Porocilo D 2013

Porodilo L2013

Ti dve poglavji sta vkljuceni v levem menuju vloge
Ti dve poglavji sta vkljuéeni tudi v izpisu vlioge

11.1.3. Organizacije, ki so izpolnile porocilo za 2013, pa bi si Zelele to porocilo izpisati
V pomo¢ pri pripravi vloge, si lahko organizacija izpiSe Porocilo D in Porocilo L (za leto
2013), kot ga je pripravil avtomat v nasem programu. Izpis tega porocila, ki ga tu
imenujemo 'Zbirnik' je moZzen v menuju takole:
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Viega @ Vioga Q)
Dokument ol
Sumarni podatki
Obrazec
Kadrovski podatki
Financni program
Programi dria
» Programi lokalna

Sumarni podatki

Obrazec

Kadrovski podatki
Financni progr raven
» Programi driavna

Programi lokalna raven

Naloibe driavna raven

Halofbe driavna raven Naloibe lokalna raven
Haloibe lokalna raven Akcija
Akcija lzpis seznama

. Izpis programa
lzpis seznama

lzpis program

. T lzpis zbhirnik PIL
lzpis zbirnika 2013

Izpis zbirnik lokag
Sumiraj pro
lzpis zbirnika 2013

11.2. Dodaten vnos podatkov o Stevilu storitev za invalidske organizacije

Do vloge za 2015 je bila razlika med vnosom podatkov v poglavje 'Uporabniki' pri posameznem
programu. Humanitarne organizacije so vnasale podatek 'Stevilo merljivih storitev', primer:

7]

N

Zap.it. Uporabnik - storitew \ lop

01 |ZAS - up. dnevnih centrov (DC) nizkoprazni - dnevna \ :
prisotnost up. (min. 3h)

.| St merljivih| gypaj sredstva|  Od tega FIHO
storitey

02 |ZAS - up. prip.dnewvnih centrov / visokoprazni - dnevna
prisotnost min 8h

03 |ZAS - up. terapevtskih skupnosti - nocitev s celovito nilw E 9 mli mli T
oskrbo

Invalidske organizacije pa so imele to kolono 'skrito' - je niso vnasale - primer:
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Preracun vrednosti ‘

Zap it Uporabnik - storitew Sklop Skupaj sredstva| Od tega FIHD
neponovl.

vporabnikoyv

01 |IDS - 1. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo

02 |IDS - 1I. Prevozi

V vlogi za 2015 zdaj tudi invalidske organizacije vnasSajo ta podatek.

11.3. Oznacevanje vioge za 2015 kot dokumenta z doloceno stopnja
zaupnosti

Zdaj imajo organizacije moznost, da vlogo oznacijo z dolofeno stopnjo zaupnosti. To organizacija
lahko dolodi na nivoju posameznih poglavij vloge. Poglavja, ki so lahko tako oznacena so
Poglavje 'Finan¢ni program'
Poglavje 'Posamezen program' na drzavni ali lokalni ravni

11.3.1. Poglavje 'Financni program' se oznaci kot zaupno takole

Ko organizacija vnasa poglavje 'Finan¢ni program', dobi v prvi zgornji vrstici novo vsebino -
moznost, da to poglavje vloge oznaci kot poslovno skrivnost - takole:

Ali so podatki iz vioge poslevna skrivnost po ZGD Ne -
14.) FINANCNO OVREDNOTENI LETNI DELOVNI PROGRAM za leto2015

A.) VIRl PRIHODKOV REALIZACIJA 2013 PLAN 2015

@

Ce vtem poljuizberete 'Da', boste v izpisu vloge .. v poglavju 'Finan¢ni program' dobili izpisano:

Invalidska organizacija Obrazec FIHO-1

Finanéni podatki iz vloge 2o poslovna skrivnest po ZGD
1. FINANCNO OVREDNOTENI LETNI DELOVNI PROGRAM ZA LETO 2015

Ce ste tem polju pustili 'Ne', boste v izpisu vloge .. v poglavju 'Finanéni program' dobili izpisano:
Finanéni podatki iz vioge niso poslovna skrivnost po ZGD.
11.3.2. Poglavje 'Program' - posamezen se oznaci kot zaupno takole

Ko organizacija vnasa poglavje 'Program’, dobi v prvi zgornji vrstici novo vsebino - moznost, da ta
posamezen program vloge oznaci, da je varovan kot intelektualna lastnina - takole:
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Nz ]

Ali je program varovan s pravicami intelektualne lastnine tretjih oseb Ne -

1.} NAZIV PROGRAMA ; ‘@

Skraj3ani naziv *  Zap&t. 1 *

Ce vtem poljuizberete 'Da', boste v izpisu vloge .. v poglavju 'Program' dobili izpisano:

!Inva!idska organizatija Obrazec FIHO-1

Program je varovan s pravicami intelektualne lastnine fretjin oseb

/ Zap. 5t: 1
1. NAZIV PROGRAMA

Ce ste tem polju pustili 'Ne', boste v izpisu vloge .. v poglavju 'Program' dobili izpisano:
Program ni varovan s pravicami intelektualne lastnine tretjih oseb.

12. Vloga za leto 2017

V vlogi za 2017 je vec novosti, ki jih lahko razdelimo v skupine takole:

o nova vloga ima nekaj vec vpisanih podatkov - predvsem nekaj stevilskih in vrednostnih
podatkov prepisanih iz porodila

o dodanih je nekaj tekstovnih polj za morebitna dodatna pojasnila

o v poglavju Finanéni podatki organizacija poroca tudi o sredstvih, ki niso povezana s programi,
ki jih sofinancira FIHO

o dodatne kontrole zneskov v posameznem programu

12.1. V novi vlogi so vpisani nekateri podatki iz porocila

Ko organizacija odpre prvic¢ svoj vlogo za 2017 bo tam Ze vpisanih nekaj podatkov avtomatsko
prenesenih iz porodila te organizacije za preteklo leto (2015).

® Poglavje 'Obrazec' se zdaj imenuje 'Splosni podatki' in tam so v novi vlogi v tocki 11. (pri
humanitarnnih organizacijah je to tocka 12.) vpisani podatki o ¢lanstvu, drustvih in
prostovoljskih urah — vpisani so avtomatsko iz porocila organizacije za leto 2015
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11.) Struktura organizacije in clanstvo
FPorocilo 2015 Tekofe leto 2017
Stevilo drustev 7 | | i
Skupno Stevilo Elanov 12190 B |
od tega
Clani invalidi 12066 | | |
Zakonili zastopniki invalidov |15 | | |
Clani neinvalidi 1109 | | j
a. Stevilo druitev oziroma pravnih oseb vase zveze ali mreze,
ki =o bila vkljuena v izvajanje programov FIHO v letu 2015
b. Stevilo opravljenih prostoveljnih ur v letu 2015 v programih
sofinanciranih s sredstvi FIHO v letu 2015 11086
* Organizacije. ki v letu 2015 niso bile financirane s sredstvi FIHO v to polje
vnesejo Stevilo prostovolinih ur v letu 2015 v programih, ki se prijavljajo v viogi FIHO.
¢ V poglavju 'Financni podatki' so prepisani podatki v skupini I. in skupini Il.

» Finantni program 14.) FINANCNO OVREDNOTENI LETNI DELOVNI PROGRAM : ' '
Programi driavna raven A.) VIRI PRIHODKOV REALIZACIJA 2015 PLAN 2017
Programi lokalna raven Prihodki EUR EUR
EORDEE o, .S 1. FIHO - programi in storitve . 36.002,90] | 0.00)
Porotilo L 2015 i E—— =

. " FIHO - delovanje \ | 8.605,42)
Naloibe drzavna raven I E—
Nl zbi Tokal i FIHO - nalozbe v osnovna sredtva in njihovo vzdrZzevanje 1.407,054
Akcija FIHO - SKUPAJ 46.015.37] |
Izpis finanéni podatki 2. DRUGI VIRI ZA PROGRAME, DELOVANJE IN NALOZBE
Zdruzi lokalne zneske Drzavna sredstva (ministrstva in uradi) | 0.00/ | 111,00]
Obéine 1. Sy [ 2024239 | 22,00|
Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje) | 4026357 | 33,00|
Donacije in sponzorstva | 16.497.02| i H-Ih_d!
Prispevki uporabnikov | 11.169.000 | 0,00|
Clanarine | 27.495,00] | 0.00|
Druga sredstva ( odskod. zav., obresti, drugi prihodki ) | 372047 | 0,00]
Mednarodna sredstva | 0.00/ | 200,00|
DRUGA SREDSTVA - SKUPAJ 119.387.45{ | 410,00|
VIRI PRIHODKOV - SKUPA. I 155.402__82! i 110,00|

12.2. Nova tekstovna polja za morebitna pojasnila

Podatki iz skupine I. se ne morejo vnasati - popravljati,
podatke iz skupine Il. pa organizacija lahko spreminja

Na ve¢ mestih je dodano polje, kjer organizacija lahko dodatno opiSe vsebino tistega dela vloge:

¢ V posameznem sklopu v programu je na koncu pod podatki 'Stroski sklopa' dodano tekstovno

polje
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Morebitna
dodatna pojasnilav zvezis
stroski materialain
storitev (opisni
stroskovnik):

® \V posameznem programu je na koncu tocke 7. 'lzvajalci programa' dodano tekstovno polje
Morebitna

dodatna pojasnila o

izvajalcih:

¢ V poglavju vloge 'Financni podatki ' sta dodani dve tekstovni polji za utemeljitev sredstev za
delovanje
'Morebitna
dodatna pojasnila v zvezi
s financiranjem delovanja
na drzavni ravni'

'Morebitna
dodatna pojasnila v zvezi
s financiranjem delovanja
na lokalni ravni'

12.3. Dodana so vnosna polja za podatke o dejavnosti nepovezani s
financiranjem FIHO

V nekaterih poglavjih Zeli FIHO videti tudi zneskovne in druge podatke iz dejavnosti nepovezani s
financiranjem FIHO.

¢ V poglavju 'Kadrovski podatki' sta dodani dve vnosni polji

Zaposlenih v ostalih dejavnostih nepovezanih s FIHO (obseg dela na letni ravni) | Eﬁgi
Stevilo prostovaljnih ur v estalih dejavnostih l 999

[ | Zapisi |

¢ V poglavju 'Financni podatki podatki' je na koncu dodano poglavje C. tam je 5 zneskovnih in eno
tekstovno polje
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C. PRIHODKI IN ODHODKI ZA DRUGE-OSTALE DEJAVNOSTI (nepovezano s FIHO financiranjem)

Realizacija 2015 Plan 2017

3. Viri sredstev
Javna sredstva (SLO in EU)

| [ |
Druga sredstva (donacije in drugi prihodki) [ | | I
Skupaj [ | |

f | |

SKUPAI celotni viri (1., 2., 3.)

Naértovani znesek

VIl. Odhodki za druge dejavnosti (nepovezano s FIHO financiranjem) :l

skupAlodhodki (1.-viL)[_ |

Kratek opis drugih dejavnosti (koncesije, javna pooblastila, trina dejavnost
pomoc v tujini in drugo kar ni predmet sofinanciranja FIHO)

5

Zneski, ki jih organizacija vnese tukaj se sestevjo z ostalimi zneske zgornjih poglavij vioge

12.4. Nove kontrole zneskovnih in drugih Stevilskih podatkov

V vnosu posameznega programa in uporabnikov-storitev je veliko kontrol, ki zagotavljajo
pravilnost vloge. Tam smo dodali eno novo kontrolo in enoizjemo:

® Nova kontrola v vnosu programa - lzvajalci
o v poglavju 7. lzvajalci so v zadnji koloni zneskovni podatki 'Od tega FIHO'. Skupen znesek ne

sme biti vecji od zaproSenega zneska FIHO za ta program. To najbolje pokazemo na primeru
o v poglavju 7. je organizacije vnesla podatke .. in 'Od tega FIHO - Skupaj' je 210.000 EUR
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7.) IZVAJALCI PROGRAMA

Vodja programa | v | VI stopnja 29 et
Ime in priimek Stopnja izobrazbe Program vodi

Strokovni izpit | Ne ¥

Podrogje strokovnega izpita

Obseg dela na letni ravni Stroski dela na letni ravni
Skupaj Od tega

Vsi FIHO Sofinan. stroski FIHO
Zaposleni strokovnjaki 3.04| 217 0.87 - 81.923.47| [ 210.000.00|
Zaposleni laiéni sodelavci | 0,00] ' ' | |
Javna in druga dela U-UU- | | | ! |
Skupaj 3,04, 2,17 0.87| 81.923.47| | 210.000.00f
Pogodbeno in Studentsko delo [ 700l [ 289 [ a4 [ 7051024 [ 26.124.10]
Stevilo prostovoljcev v programu — strokovnjaki
Stevilo prostovoljcev v programu — laiki
Skupno Stevilo opravljenih prostoveljnih ur na leto ' 12

fe) Morebitna dodatna pojasnila o izvajalcih
o v poglavju 10. pa je organizacija navedla znesek FIHO 170,050 EUR
10.) FINANCNA VREDNOST PROGRAMA

NAZIV FINANCERJA EUR
1. FIHO | 170.050,00
2. Drugi sofinancerji

Drzavna sredstva (ministrstva in uradi) 68.227,34
Obtine

Zavodi (pokojninsko, zdravstveno, zaposlovanje)

Donacije in sponzorstva 1.300.00
o SRR N
o Nova kontrola bo v tem primeru izpisala napako:
'Sestevek zneskov v poglavju 7.
Izvajalci —kolona 'Od tega FIHO' je vedji od
sredstev FIHO v poglavju 10.

¢ |zjema kontrole v vhosu Uporabnik- Storitev
o pri humanitarnih organizacijah je skupina uporabnikov 'IZO - IzobraZevanje, preventivain

ozavescanje'. Tam imamo dve storitvi, kjer je logi¢no in dovoljeno, da je Stevilo uporabnikov
vecje od Stevila storitev. To sta:

08 |IZ0 - udeleZzenci - doseg preko tisk. medijev, radia in tv
- 5t. oddaj in vsebinskih objav

09 |IZ0 - nagovorjeni z ogladevanjem (tv, ra, jumbo, ) -
stevilo reklamnih objav

o pri teh Sifrah je izjema kontrole, da Stevilo uporabnikov ne more biti vecje od Stevila storitev
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13. Vloga za leto 2018

V vlogi za 2018 sta dve novosti:

¢ v poglavjih, kjer vnaSamo programe je uporabniku v organizaciji ponujen nov izpis -
Primerjava vrednosti na storitev/uporabnika'
¢ dodatna pojasnila pri vnosu poglavja 'Splosni podatki’

13.1. Prikaz primerjalnih vrednosti Uporabnik - Storitev znotraj vnosa vloge

Metodologija ocenjevanja programov se moc¢no opira na primerjavo podatkov med viogo (za 2018)
in porocilom (za 2016). Zato smo v preteklih letih ponujali organizacijam execl tabele, kjer so si z
ro¢nim vnosom lahko izra¢unale in prilagajale indekse med temi podatki.

To rocno delo in uporabo excel tabel zdaj nadomesti avtomatsko pripravljen tabelari¢ni pregled,
ki ga ponuja program 'FIHO Razpisi'.

Ker se metododologija rahlo razlikuje med humanitarnimi in invalidskimi organizacijami, sta
tabeli razli¢ni in tudi razlicno poimenovani.
Mesto v programu, kjer uporabnik najde to novo funkcionalnost je: znotraj vnosa vloge se izbirav
levem menuju tocko

Programi drzavna raven ali

Programi lokalna raven

v obeh primerih dobi ne desni polovici ekrana nov gumb, ki nosi razli¢en naziv za invalidske oz.
humanitarne organizacije in sicer

Vioga ® Leto [2017
Dokument Drutvo Stanje [Zakjjuéeno (7]
Uporabniki | Pregled |
Vrednost programov | 55753822  SeStevek tock 0.00 | Primerjava vrednosti storitev
Zapit  Nazivorograma StroZlc Skupna vrednost Od tegs FIHO

za humanitarne org. imamo : 'Primerjava vrednosti storitev'
za humanitarne org. imamo : 'Primerjava vrednosti na uporabnika'

S klikom na ta gumb dobimo v dodatnem zavihku v nasem brskalniku - nov .pdf dokument, ki
vsebuje primerjalno tabelo
za vse programe na drzavni ravni in

za vse programe na drzavni ravni (Ce je organizacija zveza)

Ta primerjalna tabela ponuja podatke iz vloge in porocila, preracunane podatke in indekse.
Vsebina se spet razlikuje za invalidske in humanitarne organizacije.

ZA HUMANITARNE ORGANIZACIJE OPISEMO VSEBINO TAKOLE :

Podatki iz vloge in porocila:
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| Humanitamna organizacija (H200) TEST
Primerjava vne$enih vrednosti storitev s poro&ilom
Drzavna ray
|Skupina uporabnikov | VneSeni podatki iz vioge
02-DUS - Dusevno zdravje Stevilo Stevilo Skupaj FIHO
Program uporabnikov storitev sredstva sredstva
01 DUS - up. dnevnih centrov in varstva - dne 3 15 1500 10.500,00 3.200,00
vna prisctnost up. (min. 3h) porocilo 22 2800 19.600,00 5.000,00
03-ZAS - Zasvojeni Stevilo Stevilo Skupaj FIHO
Program uporabnikov storitewv sredstva sredstva
03 ZAS - up. terapeviskih skupnosti - notite 1 60 8000 250.000,00 49.000,00
v 5 celovito oskrbo 2 B 300 0.000,00 1.900,00
skupaj 66 8300 259.000,00 50.900,00
poroéilo 70 9500 280.000,00 33.000,00
09 ZAS - up. svetovanja svojcem - evidentiran | | | | |
oind. svetovanie (min 0,5h) porogtilo| 45| 300 6.000,00| 1.200,00 |
‘ 13 ZAS - up. strok. vodenih skupinizvendne | 1] 50| 100 62.000,00| 1.200,00 |
en in sta.osk. - prisoinost up. na sreéanju | porogilo | | |

® storitve so urejene po skupinah uporabnikov
® nato so za vsako skupino nastete vse storitve, ki nastopajo v programih v viogi ali

porocilu

¢ v koloni 'program’ je zapisano v katerem programu nastopa ta storitev
ostale kolone so prepisane iz vloge in porocila

® pozor na:

= Sifra 09 ZAS nima vneSene Se nobene storitve v vlogi
= Sifra 13 ZAS ni bila vnesSena v porocilu, je pa v vlogi

Preracunani podatki

l Skupina uporabnikov " Preragun vrednosti ||
02-DUS - Dusevno zdravje || Storitevna | Sredstvana | Fiho sredstva
uporabnika storiteyv na storitev
01 DUS = up. dnevnih centrov in varstva - dne Il 100,00 7.00 213
vna prisotnost up. (min. 3h) I 127,27 7.00 1,79
03-ZAS - Zasvojeni Storitev na Sredstva na | Fiho sredstva
uporabnika storitev na storitev
03 ZAS - up. terapeviskih skupnosti - nofite 133,33 25 6,13
v 5 celovito oskrbo 50,00 30,00 6,33
125,76 31,20 6,13
135,71 29,47 347
09 ZAS - up. svetovanja svaojcem - evidentiran I
o ind. svetovanje (min 0,5h) Il 6,67 20,00 4,00
13 ZAS - up. strok. vodenih skupin izven dn.c || 2,00 520,00 12,00
en in sta.osk. - pnsotnost up. na sreanju Il

® v koloni 'Sredstva na storitev' je 'cena storitve'
¢ v koloni 'FIHO sredstva na storitev' so porabljena (zaproSena) FIHO sredstva na

posamezno storitev

¢ (e je dolocena Sifra storitve uporabljena v ve€ programih je vmes dodana vrstica 'skupaj’

Indeksi
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l Skupina uporabnikowv

Indeksi na porotilo 2016

02-DUS - Dusevno zdravie Stevilo Storitev na Sredstva Fiho sredstva
Program storitev uporabnika na storitev na storitev
01 DUS - up. dnevnih centrov in varstva - dne 3 54 79 100 11
vna prisotnost up. (min. 3h) porotilo
03-ZAS - Zasvojeni Stevilo Storitev na Sredstva Fiho sredstva
Program storitev uporabnika na storitev na storitev
03 ZAS - up. terapeviskih skupnosti - noéite 1 84 98 106 17
v 5 celovito oskrbo 2 3 a7 102 18
skupaj 87 93 106 17
porotilo
09 ZAS - up. svetovanja svojcem - evidentiran
o ind. svetovanje (min 0,5h) porotilo
13 ZAS - up. strok. vodenih skupin izven dn.c 1 0 0 0
en in sta. osk. - prisoinost up. na sredanju porotilo

¢ kolona 'Stevilo storitev' podaindeks Stevila storitev (primer: 8300/9500 = 87%)

® napodoben nacin je potrebno razumeti ostale 3 kolone

® zaocenjevanje sta pomembni predvsem koloni:

= Stevilo storitev

= FIHO sredstva na storitev

ZA INVALIDSKE OPISEMO VSEBINO TAKOLE :

Podatki iz vloge in porocila:

| Invalidska organizacija (1100)

Testna invalidska o1

Primerjava vnesenih vrednosti na uporabnika s poro¢ilom

Drzavna ra\
|Skupina uporabnikov Vneseni podatki iz vioge
02-SEN - Senzomi invalidi Stevilo Stevilo Skupaj FIHO
Program uporabnikov storitev sredstva sredstva
01 SEN - I. Usposatljanje za aktivno Zivijen] 1 100 200 32.000,00 14.000,00
ein delo 3 90 300 40.000,00 20.000,00
skupaj 190 500 72.000,00 34.000,00
porotilo 300 800 115.000,00 87.000,00
|03 SEN - lll. Oskrba s tehniénimi pripomoéki 2] ao00] 400]  115.000.00] 50.000,00]
poroéilo] 320] 430] 90.000,00] 20.000,00]
|c|s SEN - VI. Dnevni centri 3l 45] 1200] £6.000,00] 52.000,00]
porocilo | |
14 SEN - XI\V. Rekreacija in Sport
poroéilo 120 850 95.000,00 %6.000,00

Sifra uporabnikov so urejene po skupinah uporabnikov

® nato so za vsako skupino nastete vse Sifre, ki nastopajo v programih v vlogi ali porocilu

® pozor na:

= Sifra 14 SEN nima vnesSene Se nobene Sifra uporabnika v vlogi

= Sifra 06 SEN ni bila vneSena v porocilu, je pa v vlogi

v koloni 'program’ je zapisano v katerem programu nastopa ta Sifra uporabnika
ostale kolone so prepisane iz vloge in porodila
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Preracunani podatki

Skupina uporabnikov Preratun vrednosti
02-SEN - Senzomi invalidi Storitev na Sredstvana | Fiho sredstva
Program uporabnika uporabnika | na uporabnika
01 SEN - L. Usposabljanje za aklivno Zivijenj 1 2,00 320,00 140,00
gin delo 3 3,33 444 44 222 22
skupaj 2,63 378,95 178,95
porotilo 2,67 383,33 290,00
03 SEN - lll. Oskrba s tehniénimi pripomodki 2 1,33 383,33 166,67
porocilo 1,34 281,25 62,50
06 SEN = V1. Dnevni centri 3 26,67 1.466 67 1.155,56
porotilo
14 SEN - XIV. Rekreacija in Sport
porotilo 7,08 791,67 300,00

¢ v koloni 'Sredstva na uporabnika' je 'cena na uporabnika'
¢ v koloni 'FIHO sredstva na uporabnika' so porabljena (zaprosena) FIHO sredstva na
posameznega uporabnika

¢ (e je dolocena Sifra uporabnika uporabljena v vec programih je vmes dodana vrstica

'skupaj’

Indeksi

|Skupina uporabnikov Indeksi na porodilo 2016

02-SEN - Senzomi invalidi Stevilo Sredstva Fiho sredstva

Program uporabnikov | na uporabnika | na uporabnika
01 SEN - 1. Usposabljanje za aktivno Zivijenj 1 33 83 48
e in delo 3 30 116 77
skupaj 63 99 62

porocilo

03 SEN - lll. Oskrba = tehniénimi pripomodéki 2 o4 136 267
porocilo

06 SEN - V1. Dnevni centri 3 1] 1] 1]
porotilo

14 SEN - XIV. Rekreacija in Sport
poroéilo

¢ kolona 'stevilo uporabnikov' poda indeks Stevila uporabnikov (primer: 190/300 = 63%)
® na podoben nadin je potrebno razumeti ostale 3 kolone
® za ocenjevanje sta pomembni predvsem koloni:

= Stevilo upoarbnikov

= FIHO sredstva na uporabnika

13.2. Dodatna pojasnila v poglavju 'Splosni podatki'

V formular pri vnosu splosnih podatkov smo dodali 3 pojasnila
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11.) Struktura organizacije in élanstvo
* Podatki iz tock &, b, ¢.. d., se uporabljajo pri oceni delovanja

Porodilo 2016 Tekode leto 20
Stevilo drustey | T4
Skupno Stevilo &lanov

od tega
Clani invalidi

Zakoniti zastopniki invalidov

Clani neinvalidi

a. Stevile drugtev oziroma pravnin oseb vade zveze ali mrefe,
ki 50 bila viljuéena v izvajanje programov FIHO v letu 2016

b. Stevile opravijenin prostovelnin ur v letu 2016 v programi
sofinanciranih s sredstvi FIHO v letu 2016

* Navedeno Stevilo prostovolinin ur mora biti v primeru nadzora preverljivo v leinem por
ki ga sprejme njen najvisji organ

* Organizacije. 1d v letu 2016 niso bile financirane s sredstvi FIHO v to polje
vnesejo Stevilo prostovoljnin ur v letu 2016 v programih, 14 se prijaviiajo v

organizacije,

I FIHO.

. StatistiCne regije, v katerih se neposradno na terenu izvajajo sofinangiedni drZavni in lokalni programi FIHO:

Pomurska regija Podravska Korodka regija

Savinjska regija Zasavskd regija Spodnjeposavska regija
Jugovzhodna Slovenija dnjeslovenszka regija Gorenjska regija

Motranjsko - kraska regija Gorigka regija Chalno-kragka regija

* Program je uporabnilkom v pos zni regiji fizicno dostopen vsaj 1% tedensko dve uri.
d. Stevilo vagih &lanov v org
katere dlanica ste in ki
s poslanstyom vas

odiofanja mednarodne crganizacije,
vsebinsko povezana :
rganizacije in sofinanciranimi programi FIHO

* Brez dokazila v obliki prilo2ene kopije dokumenta o imenovanju élanstve ne bo upodtevano!

V novi vlogi, kot jo ponuja program so nekateri podatki prepisani iz porocila za 2016. To je bilo Zze v
vlogi za 2017, spremenjen je samo vir podatkov pri polju:

Stevilo opravljenih prostovoljnih ur v letu 2016 v programih

sofinanciranih s sredstvi FIHO v letu 2016

Tam so zdaj ponujene samo ure iz programov - brez delovanja!!
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11.) Struktura organizacije in clanstvo
Forogilo 2015 Tekote leto 2017

Stevilo drudtev 7

Skupno &tevilo Elanov 219[]

od tega

Clani invalidi 2066

Zakonili zastopniki invalidov ;_-15 ]
Clani neinvalidi 1109 g

a. Stevilo druitev oziroma pravnih oseb vaie zveze ali mreze, 7
ki so bila vklju€ena v izvajanje programov FIHO v letu 2015 e

b. Stevilo opravijenih prosteveljnih ur v letu 2015 v programih

sofinanciranih s sredstvi FIHO v letu 2015 (11086 |

* Organizacije, ki v letu 2015 niso bile financirane s sredstvi FIHO v to polje
vnesejo Stevilo prostovoljnih ur v letu 2015 v programih, ki se prijavljajo v vlogi FIHO.

14. Poro€anje za 2017

V porocilu za 2017 je v primerjavi s preteklim leto ena sama novost:

14. Dodana je tocka E. v poglavju 'Financni program'
Podobno, kot v vlogi za zadnji dve leti, smo tudi v porocilo dodali poglavje, kjer organizacija
poroca tudi o sredstvih, ki jih je prejela (in porabila) za dejavnosti nepovezane s FIHO

financiranjem.

O teh sredstvih poroca v poglavju E. na nacin, da vnese 4 zneskovne vrednosti, kot vidite spodaj.

E. PRIHODKI ZA DRUGE-OSTALE DEJAVNOSTI (Nepovezangs Fiho financiranjem)
'\ Odobreno Porabljeno / azlika
Javna sredstva (SLO in EU) 12.000.00 12.000,00} 0,00
Druga sredstva (donacije in drugi prihodki) | 3.200.00] 3.200,00] | 0,00
Skupaj 1520000 | 15.200.00/ 0.00|
Skupaj celotni viri (D+E) 23.904.00 15.200,00 £.704,00




14. Poro€anje za 2017 84

Na koncu program ta sredstva sesteje s tistimi porocanimi v tocki D.

15. Vloga za leto 2019

V vlogi za 2019 je novost, ki jo morajo poznati invalidske organizacije, ki v programe vkljuéujejo
storitev 'Osebna asistenca’

15. Vnos davcnih stevilk uporabnikov 'Osebne asistence' - OA
Zaradi nove zakonodaje je FIHO obvezen sporocati vliadi podatke o osebah (davcne Stevlke), ki

prejemajo sredstva iz naslova 'Osebne asistence'. Oblik in nacin porocanja nista natan¢no
dolocena, zato smo pripravili sledeco reSitev.

15.1. Kdaj in kako je organizacija v svoji vlogi obvezana za porocanje o
davcnih stevilkah

Ce je organizacija v svoji vlogi v katerega od svojih programov uvrstila $ifro 04 - Osebna asistenca,
neodvisno od skupine uporabnikov, je s tem postala obvezana za vnos tega novega podatka:

GIB - Gibalni invalidi 04 - GIB - IV. Osebna asistenca
IDS - Invalidi z druzbenim statusom 04 - IDS - IV. Osebna asistenca
IKO - Invalidi s kronicnimi obolenji 04 - IKO - IV. Osebna asistenca
IMDR - Invalidi z motnjo v dusevnem razvoju 04 - IMDR - IV. Osebna asistenca
IPS - Invalidi s pravnim statusom 04 - IPS - IV. Osebna asistenca
KOM - Invalidi s kombiniramini ovirami 04 - KOM - IV. Osebna asistenca
SEN - Senzorni invalidi 04 - SEN - IV. Osebna asistenca

Uporabnike tipa OA bomo locili na drzavni in lokalni ravni, zato se vnos opravi loeno za programe
na drzavni in programe na lokalni ravni. Tvorita se torej lahko dva seznama, mehanizem paje
pripravljen tako, da ni vezan na posamezen program. To pomeni, daimamo lahko v vlogi vec
programov (napr. na drZavni ravni) z vkljuceno Sifro 04-OA, v tem primeru se seznam davcnih
Stevilk vnasa enotno na enem mestu .. za vse programe (napr. na drzavni ravni)

15.2. Kako program prepozna OA in kako pridemo do vnosa davcnih stevilk

Novi vnos davénih Stevilk je urejen tako, da ga organizacije, ki v svoji vlogi nimajo Sifre 04 -OA, ne
vidijo. Ustrezen gumb se prikaZe Sele, ko so izpolnjeni dolo¢eni pogoji. Gumb vidimo v ekranu

= Seznam programov drZavna ali

= Seznam programov lokalna
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Dokument Druétvo Stanje |Urejanje @
| Uporabniki || Uredi || MNovprogram | | Brigi program |
\rednost programov 0,00 OA vnos davEnin Etevilk ” Primerjava vrednosti na uporabnika .
Zapit  Nazivprograma Strogic Skupna vradnost Od tega FIHO
1 Usposablj za aktivno Zivljenje in delo 0,00 0.00 0.00
2 Osehna asistenca 0,00 12.000,00 12.000,00

Pod pogoji da:
= [mamo vsaj en program, ki vsebuje Sifro 04 - OA
= Je v tabeli 'Uporabniki' pri Sifri 04 - OA vpisano Stevilo neponov. uporabnikov veéje od 0 !!!

&t neponawl,| St merjivib Skupaj sredstve Od tega FIHO
uporabnikov storifey

Zap.Et. Uporakbnik - storitev Skiop

01 |GIE - I. Usposabljanje za aktivno Zivljenje in delo

02 |GIB - Il Prevozi / ‘\\

03 [GIB -1 OskrbaWéki \

04 |GIB - IV Osebna asistenca 1 12. 56.000.00 12.000.00

05 |GIB-V. MNega in fiziéna pomocé

Pod temi pogoji se v ekranu pojavi nov gumb.
OA vnos dav¢nih Stevilk

15.3. Vnos davcnih stevilk

Ob kliku na gumb 'OA vnos davcnih Stevilk' dobimo novo okno, kjer bomo vnasali davéne Stevilke.
V tem trenutku dovoljuje program vnos do 440 davcnih Stevilk v enem ekranu. Vnos je razdeljen
na dve veliki polji, v prvo vnasamo do 220 stevilk, nato moramo nadaljevati z vnosom v drugo
polje.

Davcna Stevilka je podatek, ki:
= ima dolZino 8 mest (in ne manj)
= vsebuje samo Stevilke, nic ¢rk
= dve davcni Sifri med seboj lo€imo z vejico, brez presledkov
= v seznamu naj ne bo podvojenih davcnih stevilk

Vnosno okno deluje takole
= v naslovu je zapisano ali gre za drzavno ali lokalno raven
= prikaZze nam Stevilo uporabnikov, kot smo jih vpisali v programu
= Steje nam, koliko davcnih Sifer smo Ze vpisali - ob zakljucku naj bi bilo to Stevilo enako
Stevilu uporabnikov
= ko vnasamo, nam program ponuja gumb 'Kontrola DS' za sprotno kontrolo vpisanih
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podatkov
= kot povsod v programu, je potrebno vnos zakljuciti s klikom na gumb 'Zapisi'

Zapisi
Vnos davEne Stevilke: 8 mesine Stevilke loene z vejico. Primer 12345678, 87654321 Kontrola DS
V programih je vpisanih 12| uporabnikov
V spodniji rubriki je vpisanih 5 davenih Stevilk

[23456789,34567890,45678901,56789012,67890123

Kontrole, ki so vgrajene v program - ob kliku na gumb 'Kontrola DS' lahko javijo napake takole:
Nepravilne DS: ‘
22

Podvojene DS:
23456789

Stevilo uporabnikov 12 ni enako &tevilu
dav&nih stevilk 7.

OK

15.4. Kontrola pravilnosti davcnih stevilk

Je v programu na vec mestih
= vvnosnem oknu, kot lahko vidite zgoraj v tocki 15.3.
= v urejanju vloge imamo pod tocko 'Sumarni podatki' ponujeno tudi
o 'Kontrola zneskov' - nova kontrola je dodana tudi na to mesto
= ob 'Zakljucku vloge' - nova kontrola je dodana tudi na to mesto, vendar pravilnost podatkov
o davénih Stevilkah ni nujen pogoj za zakljuéek vloge. Program dovoli zaklju€evanje, tudi ce
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so na tem mestu napake

15.5. Izpis seznama davcnih stevilk

Kot vse podake, ki sestavljajo vlogo, je mozno izpisati tudi seznam vnesenih davcnih Stevilk. Kot
pri vnosu sta tudi tukaj mozna dva seznama:

= Seznam davénih Stevilk uporabnikov OA na drzavni ravni

= Seznam davénih Stevilk uporabnikov OA na lokalni ravni

Ta seznam lahko izpiSete samostojno iz menuja:

Vloga @

Dokument
Sumarni podatki
Splosni podatki
Kadrovski podatki
Financni program

Programi drzavna raven

Nalozbe drzavna ravej

Naloibe lokalna rav
Akcija

Izpis seznama
lzpis progran
Izpis totkoy
Izpis zbigg
Izpis zb

lzpis OA davnih

Ali pa v sklopu izpisa celotnega dokumenta vloge takole
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Sdstyd @ Sre Struktura dokumenta

A IG 1 ¥ Obrazec i -
Urejanje N

Pregled St § ¥ Finanéni podatki =

Nova vioga 101 ¥ Seznam programov drZavna raven

B 101 ¥ Programi drfavna raven

lzpis dokument 2

Kriterij prikazaL 101 ¥ Seznam programov lokalna raven

Sredstva drustey 101 I#! Programi lokalna raven

Sredstva organizacije #! Zhirnik P/L

Vsa sredstva o ¥ Zbirnik lokacij

Vrsta dokumenta :g: @ Porodilo D o

| Wl R % Porodio L P Poroéilo

It - 101 ¥ Seznam naloZb drZavna raven T Porotilo prenos
101 ¥ NaloZbe drZavna raven 1 Rezerva 1
101 ¥ Seznam nalozb lokalna raven E Sop el i

I#/ NaloZbe lokaina raven
¥ Seznam OA davénih Stevilk drzavn@ven

3000 ¥ Seznam OA davnih Stevilk lokalna raven

-
g 200C  Prosimo, da po pritisku na gumb "lzpis” pocakate,
N da se dokument generira in prenese s streinika ...

1000 ﬂ
Preklic Pripravi izpis i i i

15.6. Seznam davcnih Stevilk uporabnikov OA v lokalnem drustvu in v viogi
zveze

Vnos podatkov

V'se zgoraj opisano deluje tudi na nivoju vloge drustva. Ce so izpolnjeni pogoji, se tudi v lokalnem
drustvu ponudi vnos davénih Stevilk uporabnikov OA v programih na lokalni ravni. Vloga se v
lokalnem drustvu kontrolira in zakljuci kot pri vlogi zveze.

ZdruZevanje podatkov
Podobno kot se veliko podatkov iz lokalnih vlog sesteje ali zdruZi v vlogo zveze je dodano tudi za
ta podatek. Ko administrator na zvezi klikne postopek
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Vioga @

Dokument

se takrat tudi podatki iz 'Seznam davcnih Stevilk uporabnikov OA'v posameznih drustvih zdruZijo v
enoten seznam.

Administrator v svojem vnosnem oknu najde tako zdruzen niz podatkov, ki ga pred oddajo vloge
lahko Se dopolni.




Kazalo

Kazalo

-M -

Moznosti programa

-P-

Pni zagon programa

-V -

Vstopno okno

3

11

3
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